Universitatea de Stat ,Alecu Russo” din Biilti
Facultatea de Stiinte Reale, Economice si ale Mediului
Catedra de stiinte economice

INDICATII METODICE
PENTRU REALIZAREA STAGIULUI
PRACTICII DE PRODUCTIE I

Ciclul I, studii superioare de licenti
Codul si denumirea domeniului general de studiu: 36. Stiinte economice
Codul si denumirea specialititii: 364.1 Finante §i binci
Forma de invatimaint: cu frecventi

Autori:

lector univ., dr. Victoria POSTOLACHE
(titlu didactic, titlu stiinfific Prenume NUME)

(21

(semnditura)

lector univ., drd. Ianina CAZAC
(titlu didactic, titlu stiintifif Prenume NUME)

s ra)

BALTI, 2017




Discutat si aprobat la sedinta Catedrei de stiinte economice

Procesul-verbal nr. 42, din 75.00°. 201%

Seful Catedrei de stiinte economice & ‘&ﬁ( conf. univ., dr. Carolina TCACI

(semnditura) (tithu didactic, tithe giintific Prenume NUME)

Discutat si aprobat la sedinta Consiliului Facultitii de Stiinte Reale, Economice si ale Mediului,
procesul-verbal nr. /2 d1n /é 09. dof ?

\dr. Ina CIOBANU
# ‘: stiintific Prenume NUME)

"'..,‘b;'g'f e :
o 3Vl

“\\Ou?emﬁ“( /
~gy—E




I. SCOPUL STAGIULUI PRACTICII DE PRODUCTIE I

Promovarea stagiului practicii de productie are scopul de a pregati un student de calificare
inalta in baza cunostintelor acumulate la prelegeri, seminare si lucrdri practice pe parcursul
efectudrii studiilor la Facultatea de Stiinte Reale, Economice si ale Mediului.

Stagiul practicii de productie I este etapa initiala de pregatire practica a studentilor, dupa
care urmeaza etapa a doua - stagiul practicii de productie II. Conform planului de invatimant,
stagiul practicii de productie I este realizat in anul II, semestrul IV.

Scopul stagiului practicii de productie I este intarirea cunostintelor teoretice in domeniul
organizarii finantelor intreprinderii, bazelor activitatii bancare, fiscalitatii primite la Universitate.

Sarcinile de baza ale stagiului practicii de productie I sunt:

1. Aprofundarea cunostintelor in domeniul finantelor in dependentd de specificul entitatii
economice, bancii, analizei activitatii economico — financiare a intreprinderii, bancii;

2. Studierea metodelor de gestionare a sistemelor economice si utilizarea lor respectiva la
entitatea economica (banca);

3. Evaluarea activitatii entitatii economice sau a institutiei bancare.

II. ANGAJAMENTELE CONDUCATORULUI STAGIULUI PRACTICII DE LA
CATEDRA SI DE LA ENTITATEA ECONOMICA (BANCA)

Conducatorul stagiului practicii de la catedra este obligat:

1. Sa organizeze realizarea practicii studentilor in conformitate cu programul stagiului
practicii, elaborat la catedra de stiinte economice si aprobat la Consiliul Facultatii de Stiinte Reale,
Economice si ale Mediului;

2. Sa efectueze cu stagiarii instructajul si consultatii privind organizarea stagiului practicii
de productie I.

Conducatorul stagiului practicii de la intreprindere, banca este obligat:

1. Sa asigure stagiarii cu informatii necesare din situatiile financiare si contabile, tindnd cont
de specialitate si sarcinile stagiului de practica;

2. Sa elaboreze un plan calendaristic de realizare a stagiului practicii §1 sd efectueze
controlul asupra indeplinirii lui.

ITI. OBLIGATIILE SI DREPTURILE STAGIARULUI

Odata cu sosirea la locul de realizare a stagiului de practica, la intreprindere (bancd),
stagiarul este supus instructajului privind tehnica de securitate, efectuat fie de inginerul
intreprinderii fie de tehnicianul raspunzator de tehnica securitatii.

Pentru a intocmi graficul de lucru stagiarul cerceteaza organigrama intreprinderii (bancii) si
procesul de productie. Graficul se intocmeste impreund cu conducatorul stagiului practicii de la
intreprindere (banca) in dependentd de prevederile programei pentru stagiul de practica.

Dupa ce a fost realizat stagiul de practica intr-un un sector anumit, In compartimentul
»Activitatea de productie” prevazut de jurnalul evidentei stagiului practicii, se fac insemnari
referitoare la data realizarii stagiului practicii in acest sector.

Stagiarul este obligat sa se prezinte zilnic la locul stagiului de practica si sa respecte
programul stabilit la unitatea economica respectiva. Absenta de la stagiul de practica poate avea loc
numai din cauze motivate, cu Instiintarea conducdtorului stagiului practicii de la catedrd si de la
intreprindere (banca).

Realizand stagiul de practica de productie I, stagiarul este obligat:

- sa reflecte particularitatile contabilizarii diverselor elemente patrimoniale;

- sd evalueze patrimoniul entitatii (bancii);

- sd stabileasca care sunt directiile financiare prioritare.

3



Studierea acestor aspecte este prezentata in raportul stagiarului in care se reflecta concluziile
si propunerile acestuia. In cazul realizarii stagiului practicii in SA, SRL, intreprinderi mixte s.a.
stagiarul trebuie sd acorde o atentie deosebitd particularitatilor de activitate a acestora, dictate de
specificul formei organizatorico-juridica a intreprinderii (bancii).

Stagiarul noteaza in jurnal lucrarile efectuate, jurnalul se completeaza zilnic sau la 2-3 zile,
iar la sfarsitul saptamanii il prezintd conducatorului stagiului practicii de la intreprindere (banca).
Conducatorul semneaza in jurnal si indica data controlului.

La finisarea stagiului practicii de productie I, stagiarul prezinta la catedra jurnalul si raportul
stagiului practicii, caracteristica, ordinul de repartizare semnat la Intreprindere (bancd) cu stampila
si indicarea datei ,,A sosit” la 20 si ,,A plecat” 20

IV. INDICATII CU PRIVIRE LA STAGIUL PRACTICII DE PRODUCTIE I $I
INTOCMIREA RAPORTULUI

Continutul sarcinilor la bazele activitatii bancare

1. Caracteristica generala a structurii organizatorice a bancii — consta in cunoasterea
organigramei bancii, a tipului de licenta si activitatile de baza practicate de catre institutia bancara.
La aceasta etapa se studiaza structura bancii pe departamente sau sectii prin descrierea principalelor
atributii ale fiecarui departament aparte.

2. Analiza economico-financiara a bancii

2.1. Analiza indicatorilor de profitabilitate bancara include, in principal:
1) rata veniturilor din dobanzi;

2) rata profitului net;

3) rata utilizarii activelor;

4) rata rentabilitdtii economice;

5) rata rentabilitatii financiare;

6) efectul de parghie etc.

2.2. Analiza indicatorilor de adecvare a capitalului
- analiza capitalului normativ total;

- analiza riscului de capital;

- analiza suficientei capitalului ponderat la risc.

2.3. Analiza indicatorilor de lichiditate:
- lichiditatea curenta;

- lichiditatea pe termen lung;

- indicatorii de lichiditate pe active;

- indicatori de lichiditate pe pasive.

2.4. Analiza indicatorilor de calitate a activelor.

Indicatorii de calitate a activelor cuprind rata de corelare a depozitelor cu activele, rata
activelor generatoare de dobanda, rata creditelor din active etc.

Rata de corelare a depozitelor cu activele (RDC) se va determina ca proportia de utilizare a
depozitelor in total active si se va determina ca raportul dintre valoarea depozitelor persoanelor fizice

si juridice raportata la soldul activelor totale:
RDC=W X 100 %, (1)

unde Dpf - depozite persoane fizice, Dpj - depozite persoane juridice, At - total active.



Rata activelor generatoare de dobanda exprima cota activelor In urma carora banca acumuleaza
venituri aferente dobanzilor din total active, in cazul cand bancile plaseaza resursele in principal in
credite, rata acestui indicator va fi mare, iar in cazul cand bancile promoveaza o politica de efectuare a
serviciilor bancare bazate pe comisioane, rata indicatorului va fi minima.

Agd
RAgd= % x 100 %, )
unde RAgd - rata activelor generatoare de dobanda; Agd — active generatoare de dobanda; At - total
active.

Gradul de utilizare a activelor (GUA), respectiv raportul dintre veniturile din exploatare si

activele totale ceea ce aratd capacitatea conducerii de a investi in activele care produc venituri.

GUA = Venltu:ttotale %100 % 3)

2.5 Analiza indicatorilor de calitate a portofoliului de credite:

- total credite/total active;

- total credite nefavorabile/total active, %;

- total credite nefavorabile/total credite, %;

- reduceri pentru pierderi la credite/total credite, %.

- structura portofoliului de credite in functie de expunerea la riscul de credit;

- expunerea netd asumata de banca fata de o persoana sau un grup de persoane actionand in
comun nu trebuie sa depaseasca 15% din CNT;

- suma tuturor expunerilor ,,mari” nu trebuie sa depaseasca 5 CNT,;

- expunerea totald a bancii fatd de o persoand afiliatd si/sau un grup de persoane care
actioneaza impreuna cu persoana afiliata bancii nu trebuie sa depaseasca 10% din CNT;

- suma totala a expunerilor bancii fatd de persoanele afiliate si/sau grupurile de persoane
care actioneazad impreund cu persoanele afiliate bancii nu trebuie sa depaseasca capitalul de gradul I
al bancii;

- datoria totald la creditele acordate functionarilor bancii nu trebuie sa depaseascd 10% din
CNT.

2.6 Analiza veniturilor §i cheltuielilor bancii comerciale in conformitate cu Contul de profit
sau pierdere include si analiza indicatorilor pe venituri si cheltuieli.

2.7. Analiza informatiei cu privire la activitatea de acceptare a depozitelor bancare prevede
evaluarea de cétre student a sumei depozitelor acceptate In valuta nationala si in valutd strdind in
dependenta de tipul depozitului si persoanele care au deschis conturi de depozit (analiza dinamicii si
structurii)

2.8. Analiza informatiei cu privire la activitatea de acordare a creditelor se face in functie
de tipul creditului pe ramuri ale economiei si in dependentd de valuta creditului (analiza dinamicii si
structurii).

2.9. Pozitia bancii analizate in sectorul bancar al Republicii Moldova: dupa active, ROA,
ROE, capital normativ si profit net.

Nota: analiza economico-financiara a bancii este efectuata pentru ultimii 3 ani de
raportare.



Continutul sarcinilor la finantele intreprinderii
1. Studierea structurii organizatorice a intreprinderii

In cadrul acestui compartiment stagiarul trebuie sa faca cunostintd cu urmatoarea informatie:
structura organizatorica a Intreprinderii, tipul de activitate, forma de proprietate, sortimentul
productiei, numarul de angajati, etc.

2. Structura financiara a intreprinderii. Formarea §i repartizarea capitalului

Stagiarul trebuie sa cunoasca: forma de proprietate a intreprinderii, cine sunt fondatorii si
care este marimea capitalului statutar, care este ponderea capitalului social in raport cu capitalul
imprumutat. Stagiarul trebuie sa efectueze calcule referitoare la:

- gradul de indatorare a intreprinderii;

- capacitatea maxima de indatorare;

- gradul de autofinantare a activelor;

- levierul financiar si efectul levierului financiar;

- gradul de acoperire a dobanzilor.

Stagiarul trebuie sa cunoasca: conditiile creditarii intreprinderii, costul fiecarei surse de
finantare, dacd se respectd sau nu criteriile de selectare a resurselor financiare in functie de
necesitatile intreprinderii, care este rata dobanzii 1n raport cu cea a rentabilitatii economice, sa faca
concluzii si propuneri cu privire la selectarea si formarea unei structuri financiare optime.

3. Studierea structurii imobilizarilor corporale si a modului de finantare

In primul rand, stagiarul trebuie sa studieze structura activelor intreprinderii, si observe si sa
explice modificarile intervenite in ultimii 2-3 ani prin prisma elementelor componente, potrivit
datelor din bilantul contabil.

Stagiarul trebuie sa acorde o atentie deosebita studierii structurii imobilizarilor corporale,
insistand asupra:

- ponderii activelor productive si a celor neproductive in total imobilizari corporale;

- starii mijloacelor fixe;

- eficientei utilizarii mijloacelor fixe.

Pentru realizarea obiectivelor propuse, practicantul trebuie sa calculeze:

- Gradul de uzura a mijloacelor fixe;

- Randamentul mijloacelor fixe;

- Gradul de reinnoire a mijloacelor fixe.

Stagiarul trebuie sa faca cunostinta cu metodele de calcul a uzurii, utilizate la intreprindere,
pe grupe de mijloace fixe, sa urmareasca miscarea acestora pe parcursul anului.

Referitor la sursele de finantare a mijloacelor fixe, stagiarul trebuie sa determine in ce
proportii acestea sunt finantate din capital propriu si in ce proportie din Imprumuturi pe termen
lung, sd cunoasca dacd intreprinderea utilizeaza creditul leasing, care sunt avantajele utilizarii
acestuia.

In rezultatul studierii componentei si eficientei imobilizirilor corporale stagiarul trebuie sa
indice unele masuri care pot fi initiate pentru eliminarea aspectelor negative.

4. Studierea structurii activelor circulante. Metode de gestiune a lor

Acest compartiment presupune studierea:
- structurii activelor circulante;

- furnizorilor de materie prima;

- clientilor intreprinderii;



- surselor de finantare;

- eficientei utilizarii activelor circulante;

- metodelor de gestiune utilizate la intreprindere.

Este esentiali studierea clientelei intreprinderii. In acest context, este necesari analiza
procedurii de incheiere a contractelor, de achizitionare si livrare a marfurilor, documentelor in baza
carora se achizitioneaza materia prima si marfurile (delegatii de serviciu, facturi de expeditie si/sau
fiscale), celor de livrare a productiei finite (facturi de expeditie si/sau fiscale), precum si a
conditiilor expuse 1n aceste documente si a respectarii lor.

Stagiarul trebuie si cunoasca modul de utilizare a activelor circulante. in acest scop stagiarul
trebuie sa efectueze calcule privind:

- viteza de rotatie a activelor circulante;

- perioada de conversiune a stocurilor;

- durata de incasare a creantelor;

- efectul accelerarii sau incetinirii vitezei de rotatie a activelor circulante.

In baza rezultatelor obtinute stagiarul face concluziile respective, iar in cazul obtinerii unor
rezultate nesatisfacatoare — trebuie sa indice cauzele, factorii cu influentd negativa si masuri de
imbunatatire a situatiei constatate. Este necesara cunoastereca de catre stagiar a metodelor de
gestiune a stocurilor si a creantelor la Intreprindere.

Un rol aparte revine studierii modului de finantare a activelor circulante. La acest capitol
studentul trebuie sa indice:

- nivelul fondului de rulment;

- gradul de autofinantare a activelor circulante;

- structura resurselor de trezorerie.

Este semnificativa concluzia stagiarului privind asigurarea echilibrului financiar pe termen
scurt.

5. Studierea structurii veniturilor si cheltuielilor intreprinderii, formarii si utilizarii profitului la
intreprindere

Activitatea practica a stagiarului cu referire la compartimentul ,,Venituri si cheltuieli” incepe
Ccu:

- studierea structurii veniturilor intreprinderii pe tipuri de activitate (operationala,
investitionala, financiara si exceptionala);

- studierea structurii consumurilor si a cheltuielilor intreprinderii.

Stagiarul trebuie sd examineze si sa faca aprecieri referitoare la componenta costului
vanzarilor:

- care este ponderea consumurilor directe de materie primda si materiale in costul
vanzarilor;

- care este nivelul consumurilor privind retribuirea muncii angajatilor in activitatea de
productie;

- care este ponderea consumurilor indirecte in costul vanzarilor. Daca nivelul consumurilor
indirecte este ridicat, este necesara studierea fiecarei componente, depistarea cauzelor si propunerea
masurilor de reducere a acestora.

Stagiarul trebuie sa calculeze:

- profitul brut;

- rezultatul financiar pe fiecare tip de activitate;

- rezultatul activitatii economico-financiare;

- rezultatul perioadei de gestiune pana la impozitare;

- profitul impozabil;

- profitul net.

Este necesar ca stagiarul sa cunoasca impozitele si taxele la care este supusa intreprinderea,
modul de calcul si termenele de achitare a lor.



Stagiarul trebuie sa faca cunostinta cu modul de utilizare a profitului net: daca se platesc sau
nu dividende, care sunt fondurile constituite la intreprindere.

6. Organizarea circulatiei fluxului de numerar la intreprindere

Stagiarul trebuie sa cunoasca forma si modalitatile de plata utilizate de intreprindere. Este
necesara studierea modului de intocmire a documentelor respective. Stagiarul face cunostinta de
registrul de incasari si plati, studiazd registrul de casa (de casierie) si modul de indeplinire a
acestuia. In baza documentelor studiate, stagiarul trebuie, de sine stititor, si completeze raportul
privind fluxul numerarului la intreprindere.

La acest capitol este necesar sd se calculeze:

- Gradul de asigurare a intreprinderii cu numerar;

- Trezoreria neta.

Stagiarul trebuie sa se¢ intereseze daca la intreprindere se utilizeazd careva metode de
gestiune a incasarilor si a platilor (cum ar fi: metoda scorului, metoda celor 5C, etc.).

7. Aprecierea situatiei financiare a intreprinderii

Stagiarul trebuie sa aprecieze starea economico-financiara a intreprinderii, din punct de
vedere al eficientei, al lichiditatii si capacitatii de plata, al stabilitétii financiare, al valorii de piata.

In acest scop, se calculeazi urmitorii indicatori:

- Indicatorii rentabilitétii si pragul de rentabilitate;

- Indicatorii lichiditatii si solvabilitatii;

- Indicatorii gestiondrii activelor si pasivelor;

- Indicii valorii de piata.

Stagiarul trebuie sa faca concluzii, s propuna masuri de crestere in perspectivd a
indicatorilor economico-financiari.

Nota: analiza economico-financiara a intreprinderii este efectuata pentru ultimii 3 ani de
raportare

Modul de perfectare a Raportului de practica

Dupa stagiul de practicd realizat la entitatea economicd sau bancd, stagiarul intocmeste
capitolul corespunzator al raportului stagiului de practicd, care constd din partea generald si partea
speciala, anexe.

(bancii) care consta in organizarea procesului de productie si realizarea productiei propriu-zise,
prestarea de servicii (de transport, comunicare, comunale) si indeplinirea anumitor lucrari.

Partea speciala reflectd particularitatile activitatii entitatii economice si a bancii.

Analiza economico-financiara efectuata in baza datelor din bilantul contabil se prezinta in
partea speciala cu calculul tuturor indicatorilor pentru o perioada de 3 ani.

La anexa se includ documentele primare care se intocmesc la intreprindere (bancd) in
diferite sectoare ale productiei, documentele centralizatoare, registrele, organigrama, la care se fac
trimiteri obligatorii In raport.

Stagiarul indica in raport observatiile cu privire la organizarea entitatii economice, bancii,
partile pozitive, negative, cazurile abaterilor de la regulamentele stabilite si legile adoptate etc.

In baza datelor obtinute in urma efectudrii analizei stagiarul expune in raportul siu
propunerile respective necesare pentru Imbunatdtirea organizarii intreprinderii, bancii.

Raportul cu privire la stagiul practicii de productie I reprezintd o relatare in scris a fiecarei
teme din programa propusd pentru realizarea stagiului practicii. Denumirea documentului prezentat
la anexe trebuie sa fie indicata la tema respectiva.



Se interzice de a prezenta in raportul cu privire la practica intrebari copiate din literatura de
specialitate (instructiuni, regulamente, legi, manuale, monografii etc.).

In raport se prezinta situatia reala a intreprinderii, bancii unde studentul a realizat practica.
Raportul va avea de castigat dacd analiza situatiei financiare a intreprinderii (bancii) va fi prezentata
cu ajutorul tabelelor, diagramelor, schemelor. Volumul raportului trebuie sd contind nu mai mult de
25 pagini.

Raportul stagiului practicii de productie I trebuie sa cuprinda:

1. Foia de titlu (anexa 1);

2. Cuprinsul (anexa 2);

3. Ordinul de repartizare stampilat si completat;

4. Jurnalul stagiului practicii de productie completat si stampilat pe prima foaie (anexa 3);

5. Caracteristica stagiarului de la entitateca economicd, banca unde a realizat stagiul
practicii de productie I cu semnatura si stampila;

6. Raportul nemijlocit.

7. Anexe (lista documentelor ce urmeaza a fi anexate la raportul stagiului practicii de
productie I (anexa 4)).

Redactarea raportului stagiului practicii de productie I trebuie sa corespunda urmatoarelor
cerinte:

- raportul stagiului de practica se perfecteaza folosindu-se fontul Times New Roman cu
dimensiunea de 12 puncte. Spatiul intre randuri este de 1,5 intervale;

- alineatul se lasa de la marginea foii 1,25 mm;
textul se aliniaza pe ambele campuri laterale;
in text se admite numerotarea prezentata in anexa 5;
paginile raportului stagiului de practica au camp: in stanga - 25 mm. sus - 20 mm, in
dreapta - 15 mm. jos - 20 mm;

- toate paginile raportului practicii de specializare se numeroteaza. incepand cu pagina de
titlu si terminand cu ultima pagina, fara a admite lipsa acestora sau repetarea lor. Foaia de titlu
este considerata drept prima pagina si nu se numeroteaza. Numerotarea se face cu cifre arabe la
mijloc;

- continutul tabelelor este perfectat cu fontul Times New Roman cu dimensiunea 10
puncte. Spatiul intre randuri este de 1 interval (anexa 6);

- toate tabelele, formulele, figurile (desene, diagrame etc.) se numeroteaza, indicandu-se
numarul de ordine a acestuia. Denumirea tabelului se amplaseaza deasupra tabelului, iar a figurii -
sub figura (anexa 7);

- formula de calcul este indicata in continutul raportului in conformitate cu modelul
expus in anexa 8.

Completarea jurnalului stagiului de practica

1. Foia de titlu cuprinde ordinul de repartizare la intreprindere (bancd) care este perfectat
corespunzator de organizatorul stagiului practicii de la Universitate, in care este indicat numele si
prenumele stagiarului repartizat la stagiul de practica, denumirea intreprinderii (bancii) si adresa ei
juridicd, locul de realizare a stagiului practicii, data plecarii din Universitate. E necesar de a indica
data sosirii stagiarului la intreprindere (bancad), data plecarii de la intreprindere (bancd). Toate
acestea trebuie sa fie vizate de semnatura conducatorului stagiului practicii sau a contabilului sef al
intreprinderii (bancii) si legiferate cu stampila intreprinderii (bancii).

2. Planul calendaristic de lucru (compartimentul 1) presupune completarea datelor despre
lucrul efectuat cu indicarea indicatorilor de plan si reali. Timpul planificat este prevazut de
organizatorul stagiului practicii de la Universitate, timpul real (in zile) este avizat de semnatura
conducatorului stagiului practicii de la intreprindere (bancd). Se indicd numele si prenumele



conducatorului stagiului practicii de la intreprindere (banca), postul ocupat de el, fapt confirmat prin
aplicarea stampilei intreprinderii (bancii).

3. Activitatea practica a stagiarului (compartimentul II) include informatie mai detailata cu
privire la munca efectuata de stagiar la intreprindere (banci). Insemnarile se inregistreaza in fiecare
zi, ele cuprind raspunsurile la intrebarile prevazute de programa stagiului practicii (de exemplu:

21.11 prima zi a stagiului de practica - perfectarea documentelor necesare pentru a incepe
stagiul de practicd). Stagiarul trebuie sa faca cunostinta cu regulile securitatii.
4. Compartimentul 1l — principalele concluzii ale stagiarului referitor la practica si

recomandarile lui propuse conducerii intreprinderii (bancii), contabilului sef referitor Ia
imbunatatirea organizarii i evidentei contabile.

5. Compartimentul IV — lista literaturii, manualelor, actelor normative si legislative si alta
literatura utilizatd de stagiar la completarea raportului. Aici se indica ce manual a fost utilizat
concret la fiecare intrebare.

6. Compartimentul V — aprecierea activitatii stagiarului aflat la stagiul de practicd. Aici
conducatorul stagiului practicii de la intreprindere (bancd) reflectd concluziile sale cu privire la
activitatea stagiarului aflat la stagiul de practica, deprinderile tehnice ale acestuia, volumul de
lucrari, calitatea lor, spiritul de initiativa, nivelul de disciplind. Compartimentul dat se completeaza
de conducatorul stagiului practicii i se confirma prin semnatura si stampila.

7. Compartimentul VI si VII — rezultatele stagiului practicii — se completeaza de
conducitorul stagiului practicii de la Universitate. Aici se da o concluzie a organizatorului stagiului
practicii despre realizarea sarcinilor si completarea raportului de stagiar. Se indicd concluziile
metodistului stagiului practicii cu privire la participarea stagiarului la conferinta de totalizare, se fac
insemnari cu privire indeplinirea planului tematic si rezultatul final — nota stagiarului.

V. EVALUAREA RAPORTULUI PRACTICII DE PRODUCTIE 1

Studentii vor fi apreciati pe parcursul realizarii stagiului practicii de productie I, ca urmare a
implicarii lor in cadrul activitatilor, discutiilor cu specialistii de la entitdtile economice si bancile
licentiate, demonstrand abilitatile practice acumulate la orele de curs. Evaluarea finala se realizeaza
sub formd de examen oral. Nota finala se calculeazd conform formulei:

Nf =Nrp x0,6+ Npc x0,4,
unde Nf — nota finala; Nrp — nota obtinuta in urma sustinerii raportului practicii de productie I; Npc
— nota obtinuta in urma sustinerii proiectului de curs.
Studentii care nu au sustinut raportul practicii de productie I nu sunt admisi la sustinerea
proiectului de curs.

VI. ANALIZA REZULTATELOR PRACTICII

Conducatorul stagiului practicii da o caracteristica stagiarului in care mentioneaza
rezultatele acestuia pe parcursul realizarii stagiului practicii la entitatea economica (banca).

Dupa finisarea stagiului practicii, in baza datelor din raport stagiarul caracterizeaza evolutia
indicatorilor analizati pentru intreprindere sau bancd, descrie propunerile sale referitoare la
inlaturarea neajunsurilor care, dupa parerea lui, i-au creat dificultati pe parcursul stagiului practicii,
de asemenea, stagiarul poate face anumite recomandari cu privire la imbunatatirea situatiei negative
depistate.

Conducatorul stagiului practicii de la intreprindere, banca semneaza ordinul de repartizare a
stagiarului si pune stampila intreprinderii, bancii.

Dupa finisarea stagiului practicii, stagiarul se prezinta la catedra de profil in conformitate cu
data prevazuta pentru sustinerea Stagiului practicii, prezentand jurnalul stagiului de practica si
raportul intocmit.

Seful catedrei numeste membrii comisiei pentru sustinerea stagiului practicii, care se
realizeaza in termenele stabilite.
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Stagiarul, care nu se prezintd la sustinerea stagiului practicii din cauze nemotivate, se admite
la sustinere numai cu voia decanului Facultatii de Stiinte Reale, Economice si ale Mediului, pentru
care stagiarul prezintd o explicare in scris. Acesti stagiari sunt pedepsiti conform regulilor in
vigoare.

Raportul stagiului de practica poate fi sustinut in fata profesorilor catedrei cu participarea
reprezentantilor intreprinderii, inclusiv a conducatorului stagiului practicii de la Intreprindere.

Stagiarul care nu a insugit programul stagiului practicii si a primit o caracteristicd negativa
de la intreprindere sau notad negativa la sustinere, poate repeta stagiul de practica a doua oara peste
un an sau este exmatriculat din Universitate.

11



REFERINTE BIBLIOGRAFICE

1. Codul Educatiei al Republicii Moldova nr. 152 din 17.07.2014. In: Monitorul Oficial al
Republicii Moldova. 2014, nr. 319-324.

2. Plan-cadru pentru studii superioare (ciclul I, ciclul Il, studii integrate) ordinul Ministerului
Educatiei nr. 455 din  3.06.2011 [on-line]  [citat  25.12.2016].  Disponibil:
http://nou.edu.md/files/unsorted/Ordinul%20nr%20455%20din%2003%20iunie%202011.pdf.

3. Regulamentul de organizare a studiilor in invatamantul superior in baza Sistemului
National de Credite de Studiu (ordinul Ministerului Educatiei nr. 726 din 20.09.2010) [on-line]
[citat 28.12.2016]. Disponibil: http://usm.md/universitate/informatii-publice.

4. Regulamentul-cadru privind organizarea si desfasurarea stagiilor de practica 1in
Universitatea de Stat ,,Alecu Russo” din Balti (ciclul I, studii superioare de licenta, ciclul II, studii
superioare de masterat) [on-line] [citat 25.01.2017]. Disponibil:
http://www.usarb.md/fileadmin/noutati/Departamentul_pentru_activitate_stiintifica/regulament__st
agii_de_practic_.pdf

7. BALINSCHI, Andrei. Metodologia cercetirilor stiintifice in economie. Manual. - Bilti:
Editura ,, MARKETING PLUS”, 2015. 232 p. ISBN 978-9975-132-51-0.

12


http://usm.md/universitate/informatii-publice

Anexa 1. Model de foaie de titlu

Universitatea de Stat ,,Alecu Russo” din Balti
Facultatea de Stiinte Reale, Economice si ale Mediului

Catedra de stiinte economice (Font 14 Bold, centrat)

RAPORTUL STAGIULUI PRACTICII DE PRODUCTIE 1
(Font 18 Bold, centrat)
in baza materialelor BC ,,denumirea bancii” SA (Font 16 — 18 Bold, centrat)
la specialitatea: 364.1 Finante si Banci (Font 14 Bold)
Studentei (studentului) anului (Font14 Bold)
grupa (Font 14 Bold)

Numele prenumele (Font 14 Bold)

Semniitura studentului (Font 12 Bold, dreapta)

Conducator stiintific: (Font 12 Bold, dreapta)
dr., lector universitar (Font 12 Bold, dreapta)
Postolache Victoria (Font 12 Bold, dreapta)

Bilti, 201_ (Font 12 Bold, centrat)
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Anexa 2. Model de cuprins

Cuprins
1. Caracteristica generald a structurii organizatorice @ bancCil............coevveviiiiiiiiiiiniineinennan.. 2
2. Analiza economico-financiara a activitatii bancii
2.1. Analiza indicatorilor de profitabilitate bancara
2.2. Analiza indicatorilor de adecvare a capitalului
2.3. Analiza indicatorilor de lichiditate
2.4. Analiza indicatorilor de calitate a activelor
2.5. Analiza indicatorilor de calitate a portofoliului de credite
2.6. Analiza veniturilor si cheltuielilor bancii
2.7. Analiza informatiei cu privire la activitatea de acceptare a depozitelor bancare
2.8. Analiza informatiei cu privire la activitatea de acordare a creditelor
2.9. Pozitia bancii analizate in sectorul bancar al Republicii Moldova
Concluzii
Referinte bibliografice

Anexe
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Anexa 3. Modelul jurnalului stagiului practicii de productie

Universitatea de Stat ,,Alecu Russo” din Balti

Facultatea de Stiinte Reale, Economice si ale Mediului

Jurnalul stagiului practicii de productie I

al studentului (ei)

Catedra de stiinte economice
specialitatea ,,Finante si Banci”

anul 11, gr.

Bilti, 201 _
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in cadrul realizirii stagiului practicii de productie I stagiarul este obligat:

1. Sa indeplineasca in Intregime sarcinile preconizate de programul stagiului
practicii de productie I.

2. Sa se supuna regulamentului de muncd de ordine interioard acceptat la
entitatea economica, banca, institutie publica.

3. Sa studieze si sd respecte cu strictete regulile de protectie a muncii, tehnicii
securitatii si igienei de productie.

4. Sa se incadreze activ in viata colectivului entitdtii economice, bancii,
institutiei publice.

5. Sa poarte raspundere pentru munca efectuata si rezultatele ei deopotriva cu
angajatii titulari.

6. Sa completeze deplin jurnalul stagiului de practica cu datele necesare.

7. La locul stagiului practicii sa prezinte Jurnalul conducatorilor stagiului de
practica de la entitate economicd, bancd, institutie publicd pentru concluzii si
referinte.

8. Sa prezinte jurnalul stagiului de practica spre verificare conducatorului
stagiului de practicd de la entitatea economica, banca, institutie publica nu mai rar de
doua ori pe saptamana.

a) jurnalul stagiului de practica completat la fiecare capitol;

b) caracteristica (se completeaza in Jurnalul stagiului de practicd);

c¢) documentatia primara perfectata in forma de anexe.

10. Tnainte de a pleca de la locul stagiului de practicd, stagiarul trebuie si
obtina acordul conducatorului de la entitatea economica, banca, institutie publica, sa-

si aplice 1n jurnal viza de plecare, confirmata prin stampila.
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1. Planul calendaristic de munca

Nr. Denumirea activitatilor Plan Realizat
d/o inceput-sfarsit | durata | inceput-sfarsit | durata in
in zile zile
II. Activitatea de productie
Nr. Data Continutul rezumativ al lucrarilor executate.
d/o | executarii Observatiile stagiarului si notele conducatorilor stagiului de practica
lucrarii
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ITI. Concluzii si sugestii cu referire la indicatorii economici ai entitatii economice

(bincii)

(denumirea bancii, entitdtii economice)
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IV. Surse bibliografice utilizate

V. Aprecierea activitatii stagiarului (concluziile administratiei bancii, entitatii

economice) cu referire la activitatea acestuia

9. ” 20

Conducatorul stagiului de practica

L.S.
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VI. Rezultatele stagiului de practica (concluziile metodistului stagiului de

practica)

VII. Rezultatele sustinerii

29. ” 20

Metodist

Sef catedra

LS.
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Anexa 4. Documente §i informatii anexate la raportul practicii de productie 1
Lista documente anexate la raportul practicii de productie I efectuate la banca

1. Structura organizatorica si de conducere a bancii (prezentare schematica).
2. Statutul bancii (model).
3. Cererea de eliberare a cardului bancar.
4. Contract de depozit a persoanelor fizice/juridice (lei si valuta).
5. Contract de credit a persoanelor fizice/juridice (model).
6. Contract de asigurare, gaj, ipoteca, cautiune etc. (model).
7. Bilantul bancii.

8. Contul de profit sau pierdere.

9. Alte rapoarte financiare la operatiunile de depozit, credit, suficienta capitalului, mentinerea
lichiditatii etc.

10. Alte documente (modele) si informatii bancare.

Documentele anexate trebuie sd fie completate.

Lista principalelor documente anexate la raportul practicii efectuate la intreprindere
1. Bilantul entitatii economice.

2. Contul de profit.
3. Alte situatii financiare perfectate de entitatea economica
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Anexa 5. Model de prezentare a listei cu enumerari
Numerotarea la enumerari

1.D

2.5

-C

a) bani

A. Capital

Anexa 6. Model de prezentare a tabelului

Tabelul 3.1
Analiza calitatii portofoliului de credite
lei

Perioada analizata

Indicatori 2013 2014 2015 Abaterea Abaterea
absoluta, () |absolutd, ()

Credite performante

Credite neperformante

Total credite

Anexa 7. Model de prezentare a formulei de calcul

Ragd = ATT x100%, (2.1)

unde Ragd - rata activelor generatoare de dobanda; Agd — active generatoare de dobanda; At - total

active.

Anexa 8. Model de prezentare a diagramei

736153 o onga
B 648341 708351 Orezerva
800000 o y i -1 oblig?tori:g ir}
700000 feo 4370 valutd straind
600000 A
500000 i 3 DOcontul curent,
400000 1 inclusiv rezerva
in lei
300000 : moldovenesti
200000 ’/ Dovernight
100000 A
0

2012 2013 2014  Anii

Figura 2.1. Dinamica soldurilor detinute la BNM, mii lei

Sursa: elaborat de autor in baza datelor din raportul anual
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