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documentare



StimaŞi studenŞi, sincere felicitŁri cu prilejul integrŁrii ´n comunitatea universitarŁ, precum ĸi a utilizatorilor 

Bibliotecii noastre.

ĊnBiblioteca UniversitŁŞii a ´nceput promovarea cursuluiBazele Culturii InformaŞiei, care este inclus ´n 

planul de studiu conform HotŁr´rii nr.1/9 din 8.11.2002 a Colegiului Ministerului EducaŞiei din Republica Moldova ĸi 

´n urma deciziei Senatului UniversitŁŞii din 14.05.2003, prin ordinul Rectorului nr. 05-659 din 18.12.2003 Formarea 

culturii informaŞionale a studenŞilor ĸi informatizarea procesului de ´nvŁŞŁm´nt ´n universitate, precum ĸi prinOrdinul 

nr. 05-596 din 26.10.2012.

Ċn conformitate cu Planul ïcadru pentru studii superioare (ordinul ME nr. 455 din 03 iunie 2011), punctul 37, 

´n planurile de ´nvŁŞŁm´nt  la toate sprecialitŁŞile, la anul I de studii se include disciplina obligatorieBazele Culturii 

InformaŞiei ca component de formare a abilitŁŞilor ĸi competenŞelor generale, (cod G), ´n volum de 30 de ore (1 

credit) ĸi evaluatŁ prin calificativul admis/respins. ResponsabilŁ de promovarea acestei discipline este Biblioteca 

ķtiinŞificŁ a UniversitŁŞii.

Disciplina este inclusŁ ´n toate planurile de ´nvŁŞŁm´nt ´n volum de 30 ore (la ´nvŁŞŁm´ntul cu frecvenŞa la zi ï

10 ore de contact directĸi 20 de ore pentru lucrul individual: la ´nvŁŞŁm´ntul cu frecvenŞa redusŁ ï6 ore de 

contact directĸi 24 ore pentru lucrul individual):

Responsabili de promovarea disciplinei s´nt bibliotecarii desemnaŞi de cŁtre directoarea Bibliotecii, Elena 

HarconiŞa, coordonator este desemnatŁ LudmilaRŁileanu, ĸef Centru Cultura InformaŞiei,

Prodecanii facultŁŞilor vor forma grupe a cite 25-30 de studenŞi (at´t la secŞia cu frecvenŞa la zi, c´t ĸi cu 

frecvenŞa redusŁ) ĸi vor include ´n orarul facultŁŞilor disciplina nominalizatŁ, de comun acord cu Biblioteca 

ķtiinŞificŁ, ´n perioada 01 octombrie - 24 decembrie, anual.

Orele de culturŁ a informaŞiei (se promoveazŁ de bibliotecari universitŁŞii bŁlŞene din anul 1966) vizeazŁ 

pregŁtirea viitorilor specialiĸti pentru utilizarea eficientŁ a informaŞiei, oferŁ studenŞilor un suport teoretic ĸi practic 

necesar pentru orientarea ´n sistemele informaŞionale locale/naŞionale/globale, ´n fluxul informaŞional modern, ´n 

modul de aplicare a tehnicilor muncii intelectuale. 

Ċn cadrulcursului bibliotecarii ïasistenŞi universitari VŁ vor ´nvŁŞa cum sŁ VŁ orientaŞi ´n spaŞiile 

informaŞionale locale ĸi globale, sŁ accesaŞi Internetul, bazele de date ´n sprijinul procesului de studiu, sŁ obŞineŞi 

deprinderi de cercetare bibliograficŁ utiliz´nd instrumentele ĸtiinŞifice informaŞionale: cataloage electronice, baze de 

date, pagini Web, documente secundare, terŞiare etc.



Cursul este strucurat ´n5 teme: Cultura informaŞiei ĸi componentele ei de bazŁ. Structuri info-documentare: 

servicii, resurse; Internet ´n biblioteci. Pagini WEB ale instituŞiilor informaŞionale. Pagina WEB a Bibliotecii ķtiinŞifice 

USARB; Instrumente de informare privind resursele informaŞionale ĸi documentare; Genuri de documente. Metode 

de identificare bibliograficŁ a documentelor; Aspecte informativ-bibliografice ale studiului ĸtiinŞific.

Urm´nd acest curs, studentul va cunoaĸte:noŞiunile de bazŁ ale Modulului Bazele Culturii informaŞiei; 

structura sistemului instituŞiilor informaŞionale din Republica Moldova ĸi de peste hotare; ofertele informaŞionale ale 

Bibliotecii ķtiinŞifice USARB, instrumentele de informare oferite de biblioteci (fondul de referinŞŁ, cataloage, baze de 

date); tipurile ĸi genurile de documente (cŁrŞi, seriale, CD); metodele de identificare bibliograficŁ a documentelor 

(descrierea cŁrŞilor, articolelor, analelor; etc.; regulile de ´ntocmire a referinŞelor bibliografice la lucrŁrile ĸtiinŞifice ĸi 

didactice; va fi capabil: sŁ acceseze eficient Internetul, elemente de Web 2,0 (bloguri, Wiki, reŞele sociale), pagini 

web ale bibliotecilor, baze de date ´n sprijinul procesului didactic; sŁ efectueze descrierea bibliograficŁ a articolelor 

din diverse tipuri de documente; sŁ elaboreze liste bibliografice pentru teze de an, licenŞŁ, master; sŁ ´ntocmeascŁ 

adnotŁri, abstracte a documentelor; sŁ identifice sursele de referinŞŁ din documentele secundare/ terŞiare 

(dicŞionare, enciclopedii, bibliografii); sŁ efectueze cercetŁri bibliografice ´n surse de informare 

tradiŞionale/electronice (catalog sistematic, alfabetic); sŁ formuleze corect cererea informaŞionalŁ; sŁ accepte

principiul instruirii pe parcursul ´ntregii vieŞi; sŁ apreciezeavantajele pe care le oferŁ informaŞia ´n Societatea 

InformaŞiei ĸi a Cunoaĸterii.

Pentru evaluare se acordŁ c´te  douŁ ore pentru fiecare grupŁ academicŁ, indiferent de forma de studii. 

Evaluarea finalŁ se realizeazŁ imediat dupŁ finalizarea cursului printr-un test, cu ´ntrebŁri din toate temele. 

Borderourile se prezintŁ decanatelor facultŁŞilor nu mai t´rziu de douŁ zile dupŁ evaluare.

SŁlile de cursunde veŞi promova lecŞiile s´nt: ReferinŞe Bibliografice - parter, Mediateca - etajul 2, Sala de 

LecturŁ pentru Cadrele Didactice, etajul 2.

Bibliotecarii au elaborat un ĸir de lucrŁri didactice, tutoriale ´n sprijinul studentului, expuse pe site - Pagina 

Utilizatorului de pe site-ul Bibliotecii. 

Ċnt´lnirea preventivŁ cu bibliotecarul ïasistent universitar are loc ´n Muzeul Bibliotecii, parter, hol. 

Ċn hol la intrare, pe peretele din st´nga, este afiĸat orarul intern.

VŁ dorim mult succes!

Elena HarconiŞa,Directorul Bibliotecii, e-mail: elena.harconita@mail.ru

http://libruniv.usb.md/servicii/cultura.htm
mailto:elena.harconita@mail.ru


COMPETEN̝E PREALABILE

ò CunoaĹtereastructurilor de informareĹidocumentare
(localizare, organizare, servicii, oferte);

ò Formarea´ncercetareade bibliotecŅ(cunoaĹtereaserviciilor
oferite, a surselorde informare etc.);

ò Formarea´nutilizarearesurselorinformaƔionale(localizareaĹi
exploatareainformaƔieiindiferent de sursa de informare) 

ò Orientarea ´n sistemele informaƔionale locale/naƔionale/globale,  
´n fluxul informaƔional modern, Ĺi modul de aplicare a tehnicilor 
muncii intelectuale;

ò Abilitatea  de a:  

ò prospecta / localiza informaƔia relevantŅ de a o examina   
detaliat Ĺi critic,  de a o selecta;                                    ;

ò interpreta -transforma informaƔiile Ĺi datele ´n cunoĹtinƔe,   
perspicacitate Ĺi ´nƔelegere;

ò crea noi idei - dezvolta noi perspective cognitive.



COMPETENƓE DEZVOLTATE ċN CADRUL CURSULUI

Atitudinale: 

ò aderarea  la opƔiunea necesitŅƔii informŅrii ´n formarea profesionalŅ; 

ò acceptarea principiului instruirii pe parcursul ´ntregii vieƔi;

ò aprecierea rolului modulului Bazele Culturii InformaƔiei ´n contextul 
SocietŅƔii InformaƔionale Ĺi  a CunoaĹterii; 

ò aprecierea rolulului Bibliotecii ĸtiinƔifice ´n formarea culturii informaƔiei; 

Gnoseologice (cognitive): 

ò perceperea  conceptelor  fundamentale ale modulului Bazele Culturii 
InformaƔiei; 

ò delimitarea structurii sistemului instituƔiilor informaƔionale din R. Moldova;

ò identificarea ofertelor info-documentare ale Bibliotecii ĸtiinƔifice USARB;

ò cunoaĹterea semnificaƔiei termenilor din domeniul biblioteconomiei, 
informŅrii Ĺi 

ò documentŅrii; 

ò sesizarea instrumentelor de informare oferite de biblioteci, genurile de 
documente;

ò perceperea metodelor de identificare bibliograficŅ a documentelor;



Praxiologice ( formative): 

òformulare  corectŅ a  cerinƔelor informaƔionale; 

ò identificarea tipurilor de cataloage (alfabetic, 
sistematic, electronic);

òefectuarea cercetŅri bibliografice ´n cataloagele 
Bibliotecii (selectarea informaƔiei   dupŅ autor, 
titlu,   vedetŅ de subiect, cuv´nt-cheie etc.); 

òobƔinerea informaƔiei din documentele primare, 
secundare, terƔiare, din resursele informaƔionale 
tradiƔionale/electronice; 

ò perfectareacorectŅ a buletinelor de cerere;
òoperarea cu sursele de referinƔe.



FINALITń˔ILE CURSULUI:

Studentul va fi capabil:

ò SŅidentifice surselede referinƔŅdin documentele
secundare/ terƔiare(dicƔionare, enciclopedii, 
bibliografii);

ò SŅefectuezecercetŅribibliografice´nsursede 
informaretradiƔionale/ electronice(catalog sistematic, 
alfabetic, electronic);

ò SŅformulezecorect cerereainformaƔionalŅ;

ò SŅaccepteprincipiul instruirii pe parcursul´ntregiivieƔi;

ò SŅapreciezeavantajelepe care le oferŅinformaƔia´n
SocietateaCunoaĹterii.



Metode:

ò InformareteoreticŅ, prezentare, demonstraƔie, 
lucru´nechipŅ, activitatepracticŅ.

GrupƔintŅ: studenƔiianului I, studii cu frecvenƔŅ
la ziĹicu frecvenƔŅredusŅ; elevii Liceului
TeoreticRepublican ăIonCreangŅó.

Evaluare:

òEvaluarea iniƔialŅ, formativŅ(sarcini practice, 
exerciƔii individuale Ĺi ´n grup)

òEvaluaresumativŅ: test

DuratŅ: 4 ore academice



CON̝ INUT

Sistemul de cataloage ´n Biblioteca ĸtiinƔificŅ a 
UniversitŅƔii de Stat ăAlecu Russoó din BŅlƔi

éCataloage tradiƔionale: catalogul alfabetic, 
catalogul sistematic, catalogulanalitic sistematic

é Catalogul electronic (OPAC): modalitŅƔi Ĺi 
posibilitŅƔi de utilizare

éCatalogulon-line TinRead

éSurse de referinƔŅ: Bibliografii. Enciclopedii. 
DicƔionare



CUVINTE CHEIE

ò Catalog tradiƔional pe 
fiĹe

ò Catalog alfabetic

ò Catalog sistematic

ò Clasificarea ZecimalŅ 
UniversalŅ

ò Index alfabetic pe 
noƔiuni

ò OPAC

ò Buletin de cerere

ò Cota cŅrƔii

ò Cercetare bibliograficŅ

ò Documentare

ò Documente primare

ò Documente secundare

ò DicƔionare

ò Enciclopedii



SISTEMUL DE CATALOAGE ċN 

BIBLIOTECA ĸTIIN˔IFICń A USARB

ò Prin catalog se ´nƔelegeo enumerare sau o listŅde
persoane sau obiecte, de acelaĹifel, aĹezate´nordinea
cuvintelor care le desemneazŅ. Termenulprovine din limba
greacŅ(katalogos= listŅ)sau Catalogðdocument secundar
care cuprinde descrierile documentelor tipŅriteaparƔin´nd
unei colecƔii,unei biblioteci sau unui grup de biblioteci Ĺi
realizat conform unor principii standardizate facilit´nd
regŅsireaacestordocumentedecŅtreutilizator [7, p.101 ].



Biblioteca UniversitarŁ pune la dispoziŞia utilizatorilor 
urmŁtoarele tipuri de cataloage:
ÅCatalogul electronic OPAC, accesibil din localul Bibliotecii ĸi 
la distanŞŁ de pe pagina web a Bibliotecii 
www.libruniv.usarb.md sau direct la adresa 
http://tinread.usarb.md:8888/tinread/tinread.jsp

http://www.libruniv.usarb.md/
http://tinread.usb.md:8888/tinread/tinread.jsp


ķipatru tupuri de cataloage tradiŞionale:
Åcatalogul alfabetic
Åcatalogul sistematic conform BBK ĸiCZU
Åcatalogul sistematic analitic
Åcatalogul colecŞiilorspeciale

Cataloagele Bibliotecii s´ntplasate ´nOficiul ReferinŞe
Bibliografice (parter)



CATALOGUL ELECTRONIC (OPAC): 

MODALITń˔I ĸI POSIBILITń˔I DE UTILIZARE

ò Catalogulelectronic - este un motor decŅutarea documentelor

aparƔin´ndunei biblioteci, realizat conform unor principii

standardizatefacilit´ndregŅsireaacestor documente de cŅtre

utilizator cu ajutorul unui calculator. [7, p. 105]



ò ċnscopul satisfaceriicerinƔelorinformaƔionaleBibliotecaĸtiinƔificŅa
USARB pune la dispoziƔiautilizatorilor catalogul electronic (OPAC),
care este organizat´nprogramulintegrat debibliotecŅTinLib.

ò IniƔiat´nanul 1989, Catalogulelectronic include toate documentele
achiziƔionate´nBibliotecŅdin 1989 p´nŅ́nprezent inclusiv
documentele catalogate prin retroconversie (achiziƔionatep´nŅ́n
anul 1990) ĹinumŅrŅla etapa actualŅpeste 401 093 notiƔe
bibliografice(73%din toate titlurile deƔinute´ncolecƔiaBibliotecii).

ò CŅrƔi 217 199

ò Analitice 178 279

ò Periodice 2 812

ò Resurse 

electronice 2 803



Catalogul OPAC

Avantaje: calitatea datelor, ordonarea informaŞieiautomat,

posibilitŁŞide consultare on-line, deplasare rapidŁpe

listele ´nregistrŁrilor,posibilitŁŞiample de cŁutare,cŁutŁri

libere din text prin decupare, cŁutŁricombinate cu ajutorul

operatorilor logici dupŁmai multe criterii etc. Utilizatorul, ´n

demersul sŁude cercetare, are posibilitatea de a combina

mai multe subiecte, utiliz´ndoperatorii logici, sŁmodeleze

modificŁriinteractive ale strategiei de cŁutare´nfuncŞiede

rezultat. EficienŞa cŁutŁrilor dupŁsubiect depinde ń mare

mŁsurŁde limbajul de informare.



ò ċnOficiul ReferinƔeBibliografice (parter) s´ntorganizate 10

locuri cu acces la catalogul electronic,Ĺic´teunul sau douŅ

locuri´nsŅlidelecturŅa Bibliotecii.

ò Catalogulelectronic este expusĹion-line pe site-ul Bibliotecii,

care poate fi accesat at´tdin localul Bibliotecii c´tĹide la

distanƔŅ.



Pentru a ´ncepecercetarea bazei de date, tastaŞibutonul
ENTER. Va fi afiĸatMeniul principal de opŞiuniOPAC.

CATALOGUL ELECTRONIC (OPAC): POSIBILITń˔I DE 
UTILIZARE



FolosiŞitastele SUS ĸiJOS pentru a alege un tip de cŁutare,

apoi tastaŞiENTER pentru a-l selecta ĸipentru a afiĸaun set

curent de ´nregistrŁri(de nume, de autori sau de titluri) sau

un submeniu de opŞiuni.

Tastele cu care se opereazŁ:

1. Enter pentru a vizualiza o listŁde ´nregistrŁrisau
buletinul de cerere.
2. F10 pentru cŁutare´nregistrare.
3. F1, Alt+F1, Esc - operaŞiide ieĸiredintr-o opŞiunesau
alta.
4. Shift+Altïselectarea limbii de cŁutare
5. SŁgeŞileSUS, JOS navigare de la o ´nregistrarela alta.
6. Page Up, Page Downïnavigare de la o listŁla alta.



CńUTARE DUPń AUTORI

Selectarea opŞiuniiAutori din meniul principal

OPAC va determina afiĸareaunui Set curent

de ´nregistrŁripentru Autori ĸiEditori. Lista

va include ĸi conŞinutulc´mpului

ConferinŞŁ/Seminarprecum ĸidenumiri de

instituŞiial bazei de date. SelectaŞiorice

´nregistrarepentru a afiĸao listŁa titlurilor

cŁrŞilor,serialelor ĸiarticolelor asociate cu

numele autorului ales. ApŁsaŞiPgDn dacŁ

doriŞisŁvedeŞi´ntreagalistŁde titluri.



Pentru a efectua cŁutŁriledupŁ
opŞiuneaAUTORI veŞiparcurge
urmŁtoriipaĸi:

Pasul 1.SelectaŞilimba de cŁutare
cu tastele Shift+Alt;
NotŁ: Pentru documentele ´n
grafie chirilicŁ,veŞiselecta limba
de cŁutare rusŁ.

Pasul 2. DuceŞipoziŞiacursorului
´nfaŞaopŞiuniiAUTORI (vezi Fig.
1);

Pasul 3. TastaŞiENTER, va
apŁrealista autorilor existenŞi´n
catalog (vezi Fig. 2), aranjatŁ´n
ordine alfabeticŁ. Ċnlista autorilor
se includ at´tautorii publicaŞiilorc´t
ĸitraducŁtori,editori, responsabili
de apariŞiapublicaŞiei.

ò Fig.1

ò Fig. 2



Vedeta Autorii se divizeazŁ´n:
Autori persoane fiziceĸicolectivitŁŞi

Autori persoane fizice, pot fi la r´ndullor: Principali ï
autor, cŁruia´iaparŞineconŞinutulunui document [7, p. 55]

Secundari ïautor, care a contribuit la elaborarea unui
document [7, p.55]

ColectivitŁŞiïorganism, instituŞiesau grup de persoane,
responsabili de conŞinutulunui document [7, p. 55]



ò Pasul 4. TastaƔi F10,jos ´n 
partea st´ngŅ a monitorului va 
apŅrea instrucƔiunea de a 
introduce primele litere ale 
numelui autorului cŅutat (vezi 
Fig. 3), introduceƔi numele 
autorului CapceleaMaria, 
tastaƔi ENTER. Va apŅrea un set 
de ´nregistrŅri. DacŅ autorul 
cŅutat este ´n lista autorilor, 
duceƔi poziƔia cursorului ´n 
dreptul autorului Capcelea 
Maria, tastaƔi ENTER Ĺi 
vizualizaƔi situaƔia autorului dat 
(Nr de cŅrƔi, Nr articole) (vezi 
Fig. 4). CŅrƔile Ĺi articolele s´nt 
aranjate ´n ordine alfabeticŅ, 
mai ´nt´i cŅrƔile apoi articolele.

ò Fig. 3

ò Fig. 4



ò Pasul 5. Cu ajutorul cursorului SUS 

ðJOSselectaƔi carteaMetode Ĺi 

algoritmi la Analiza numericŅ, 

tastaƔi ENTER, pe monitor vor 

apŅrea datele despre carte (vezi 

Fig. 5): titlul cŅrƔii, autorul, 

numŅrul de inventar, cota cŅrƔii, 

editura, anul publicaƔiei, locul 

publicŅrii, numŅrul de pagini. 

ò DacŅ ve-Ɣi selecta un titlu de 

articol al acestui autor, se vor afiĹa 

datele despre titlul serialului ´n 

care este publicat articolul, 

numŅrul, anul de ediƔie al 

serialului, paginile (vezi Fig. 6).

ò Fig. 5

ò Fig. 6

ò



ò Pentru a ´mprumutacartea la domiciliu

este necesar de a completa c´teun

buletin de cerere pentru fiecare

publicaƔie´nparte.

ò Pasul 6. Pentru vizualizarea buletinului

de cerere, tastaƔiENTER,pe ecran va

apŅreaun BULETINDE CEREREtipizat

pentru documentul gŅsit(vezi Fig. 7). La

dorinƔŅbuletinul de cerere poate fi

printat direct din OPAC(vezi modelul 1).

Pentru aceasta adresaƔi-vŅ

bibliotecarului de referinƔŅdin oficiul de

referinƔebibliografice sau completaƔiun

buletin de cerere manual (vezi modelul

2)

ò Pasul 7. TastaƔiF1 pentru a ieĹila lista

de autori, sau Esc pentru ´ntoarcerela

Meniul principal.

ò Fig. 7

ò NotŅ: Un buletin de cerere tipizat

pentru carte include urmŅtoarea

informaƔie: cotacŅrƔii,autorul, titlul

deplin al cŅrƔii,locul editŅrii,anul

de ediƔie,localizarea cŅrƔii´n

bibliotecŅĹinumŅrultotal de

exemplare.



BULETIN DE CERERE PENTRU CARTE

ò Modelul 1 (printat) ò Modelul 2 (manual)

BULETIN DE CERERE

Permis Nr ééé.. 8734........

Numele  éé.Roĸca Vasile

Cota 

publicaŞiei  519.6 / C20

AutoréééCapcelea M......

Titlu...Modele ĸi algoritmi la 

Analiza numericŁ.: IndicaŞii 

metodice.

Anul de

ediŞieé2010 Nr.......Vol......

Data ĸi luna

(pentru ziare)

.........................................

SemnŁtura........Rosca..............

ç14 èééseptembrie........2013

Motivul neonorŁriiééééé..



CńUTARE  TITLURI

ò Selectarea opƔiunii Titluri 

din meniul principal OPAC 

va determina afiĹarea 

submeniului titluri.

Submeniulinclude

obƔiunile: cŅutare pentru 

toate titlurile, cŅutare titluri 

cŅrƔi, cŅutare titluri articole, 

cŅutare titluri ziare/reviste, 

etc.SelectaƔi opƔiunea 

necesarŅ pentru a afiĹa o 

listŅ a titlurilor din categoria 

aleasŅ (vezi Fig. 8). 

ò Fig. 8

ò Fig. 10

ò NotŅ: CŅutŅrile dupŅ titluri se vor 

efectua numai atunci c´nd se Ĺtie cu 

precizie titlul unei cŅrƔi, unui articol, 

serial, audio-vizual.



CńUTARE TITLURI CńR˔I

ò Selectarea opƔiunii CŅutare titluri 

CŅrƔi Ĺi serii/colecƔii CŅrƔi din meniul 

principal OPAC va determina afiĹarea 

unui set de titluri cŅrƔi.

ò Pentru cŅutarea unui titlu de carte 

efectuaƔi urmŅtoarele operaƔii:

ò Pasul1. SelectaƔilimba decŅutarecu

tastele Shift+Alt;

NotŅ: Pentru documentele ´ngrafie

chirilicŅ,ve-Ɣiselecta limba de

cŅutarerusŅ.

ò Pasul 2. DuceƔipoziƔiacursorului ´n

faƔaopƔiuniiCŅutaretitluri CŅrƔiĹi

serii/colecƔiiCŅrƔi(veziFig. 9);

ò Pasul 3. TastaƔiENTER,va apŅrea

lista titlurilor de cŅrƔiexistente ´n

catalog (vezi Fig. 10), aranjate ´n

ordinealfabeticŅ.

ò Fig. 9

ò Fig. 11

ò Fig. 10



ò Pasul 4. TastaƔi F10,jos ´n 
partea st´ngŅ a monitorului va 
apŅrea instrucƔiunea de a 
introduce titlul cŅrƔii cŅutat (vezi 
Fig. 11), introduceƔi titlul cŅrƔii 
Deontologia juridicŅ, tastaƔi 
ENTER. Va apŅrea un set de 
´nregistrŅri. DacŅ titlul cŅutat 
este ´n catalog, duceƔi poziƔia 
cursorului ´n dreptul lui, (vezi 
Fig. 12)  tastaƔi ENTER de douŅ 
ori Ĺi vizualizaƔi BULETINUL DE 
CERERE al cŅrƔii selectate (vezi 
Fig. 13). CompletaƔi buletinul de 
cerere.

ò Pasul 5. TastaƔi F1pentru a ieĹi 
la lista de titluri, sau Escpentru 
´ntoarcere la Meniul principal.

ò Fig. 11

ò Fig. 12

ò Fig. 13



CńUTARE  TITLURI ARTICOLE

ò Pentrua efectuacŅutŅrileunui
titlu de articol ´nbaza de date
analiticŅ,efectuaƔi
urmŅtoareleoperaƔii:

ò Pasul 1. SelectaƔilimba de
cŅutarecu tasta Shift+Alt;

ò NotŅ: Pentru documentele
scrise cu grafie chirilicŅ,ve-Ɣi
selecta limba decŅtarerusŅ.

ò Pasul 2. DuceƔipoziƔia
cursorului ´nfaƔaopƔiunii
CŅutaretitluri articole din
Ziare/Reviste/CŅrƔi(vezi Fig.
14)

ò Pasul 3. TastaƔiENTER, va
apŅrealista titlurilor de
articole existente ´ncatalog,
aranjate ´nordine alfabeticŅ
(veziFig. 15);

ò Fig. 14

ò Fig. 15



ò Fig. 16

ò Fig. 17

ò Pasul 4. TastaƔi F10, va apare ´n 
partea de jos a monitorului o 
instrucƔiune de a introduce 
primele litere ale titlului cŅutat. 
ScrieƔi primele cuvinte din titlul 
articolului Codurile 
deontologice...(vezi Fig. 16), apoi 
tastaƔi ENTER. DacŅ titlul cŅutat 
este ´n catalog, duceƔi poziƔia 
cursorului ´n dreptul lui Ĺi tastaƔi 
ENTER, vizualizaƔi detaliile 
´nregistrŅrii: titlul articolului, tip 
publicaƔie, autorul articolului, 
titlul serialului, anul de ediƔie, 
numŅrul Ĺi paginile unde este 
publicat articolul, limba 
articolului (vezi Fig. 17)

ò CompletaƔi buletinul de cerere 
pentru articolul selectat (Modelul 
3, 4, 5)

ò Pasul 5. TastaƔi F1pentru a ieĹi 
la lista titlurilor, sau Escpentru 
´ntoarcere la meniul principal.



MODELUL UNUI ARTICOL DIN ZIAR

MODELUL UNUI CAPITOL, PARTE DIN 

CARTE/CULEGERE



BULETIN DE CERERE PENTRU ARTICOL

Modelul 3
Publicat ´n revistŅ

NotŅ: Pentru un articol publicat 
´ntr-o revistŁ, pe buletinul de 
cerere se va indica: Titlul 
serialului, anul de ediŞie, 
numŁrul ĸi la dorinŞŁ 
paginile.

Modelul 4
Publicat ´n ziar

NotŁ: Pentru un articol publicat 
´ntr-un ziar, pe buletinul de 
cerere se va indica: Titlul 
ziarului, anul de ediŞie, 
data ĸi luna publicŁrii ĸi la 
dorinŞŁ paginile.

BULETIN DE CERERE

PermisNrΧΧΧΦΦопрс

Numele  ΧΧΦΦwƻǒŎŀ ±ŀǎƛƭŜ

Cota publicaסiei

AutorΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΦ

TitluΧΧΦwŜǾƛǎǘŀ ƴŀסƛƻƴŀƭŇ ŘŜ ŘǊŜǇǘ

Anul de

Ediסie 2008....     Nr.11...       Vol...p. 34-38.....

Data ǒi luna(pentru ziare)...............

SemnŇturaΦΦΦΦΦΦΦΦΦΦΦΦΦΦΦΦΦΦΦwƻǒŎŀΦΦΦΦΦΦΦ

ζ  мп ηΧΧΧΦΦǎŜǇǘŜƳōǊƛŜ 2013

Motivul neonorŇǊƛƛΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΦΦ

BULETIN DE CERERE

PermisNrΧΧΧΦΦопрс

NumeleΧΧΦΦwƻǒŎŀ ±ŀǎƛƭŜ

Cota publicaסiei Z

AutorΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΦ

TitluΧΧΦTribuna copiilor

Anul de

Ediסie 2010     Nr...... Vol.........

Data ǒi luna(pentru ziare)22 aprilie, p. 6

SemnŇturaΦΦΦΦΦwƻǒŎŀ..........................

ζ  мп ηΧΧΧΦΦǎŜǇǘŜƳōǊƛŜ 2013

Motivul neonorŇǊƛƛΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΦΦ

Modelul 5 
Publicat ´n culegere

NotŁ: Pentru un capitol sau o parte 
din carte / culegere, buletinul 
de cerere se va completa ca 
pentru o carte: cota cŁrŞii, 
autorul, titlul cŁrŞii, anul de 
ediŞie, volumul, dacŁ existŁ. 

BULETIN DE CERERE

PermisNrΧΧΧΦΦопрс

NumeleΧΧΦΦwƻǒŎŀ ±ŀǎƛƭŜ

Cota publicaסiei 37.015.3 / P93

AutorΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΦ

TitluΧProblemele actuale ale psihologiei 
ǇŜŘŀƎƻƎƛŎŜΥ ŎǳƭŜƎΦ ŘŜ ŀǊǘΦ ǒǘΦ

Anul de

Ediסie .....1999..........Nr...... Vol.........

Data ǒi luna(pentru ziare)........................

SemnŇturaΦΦΦΦΦwƻǒŎŀ..........................

ζ  мп ηΧΧΧΦΦǎŜǇǘŜƳōǊƛŜ 2013

Motivul neonorŇǊƛƛΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΦΦ



CńUTARE  VEDETE DE SUBIECT

ò Selectarea opƔiuniiVEDETEDE SUBIECTdin meniul
principal OPACva determina afiĹareaunui submeniu,
conƔin´nddouŅopƔiuni: Vedete de subiect ĹiTermeni
Tezaur.

ò Pentru cŅutarese utilizeazŅopƔiuneaVEDETEDE
SUBIECT. Vedetele de subiect introduse de cŅtre
bibliotecari´ncatalogulelectronicreflectŅtematica unei
cŅrƔi,unui articol. Vedeta de subiect este reprezentatŅ
de ăuncuv´ntsau un grup de cuvinte, un simbol sau un
grup de simboluri (litere, semne)evidenƔiate/stabilitede
catalogator ´nscopul or´nduiriilor dupŅun sistem
standard Ĺiconstituie puncte de acces la informaƔiile
cuprinse´ntr-un catalogdebibliotecŅ.

ò OpƔiunearespectivŅse utilizeazŅatunci c´ndse
cunoaĹtedoar subiectulcercetŅrii.



ò Se efectueazŅ urmŅtorii paĹi:

ò Pasul 1. SelectaƔi limba de cŅutare cu 
tasta Shift+Alt

ò Pasul 2.PlasaƔi cursorul ´n dreptul opƔiunii 
VEDETE DE SUBIECT, tastaƔi ENTER (vezi 
Fig. 18).

ò Pe ecran va apare un set curent de 
´nregistrŅri cu situaƔia categoriei alese, 
adicŅ numŅrul de cŅrƔi, articole Ĺi seriale 
asociate fiecŅrui subiect (vezi Fig. 19).

ò NotŅ: Vedetele de subiect s´nt formate ´n 

limba rom©nŅ Ĺi ´n limba rusŅ: 

ò O vedetŅ de subiect ´n limba rom©nŅ va 

include cŅrƔi, articole, seriale at´t ´n limba 

rom©nŅ c´t Ĺi ´n celelalte limbi strŅine. 

ò Pentru a cŅuta informaƔii ´n oricare limbŅ 

strŅinŅ, formulaƔi vedeta de subiect ´n 

limba rom©nŅ.

ò O vedetŅ de subiect ´n limba rusŅ va 

include publicaƔii numai ´n limba rusŅ.

ò Fig. 18

ò Fig. 19



ò Pasul 3.TastaƔi F10Ĺi introduceƔi subiectul 

cŅutat, de ex: ELEVI ðDEZVOLTARE 

INTELECTUALń (vezi Fig. 20), apoi tastaƔi 

ENTER.DacŅ subiectul cŅutat este ´n baza 

de date a vedetelor de subiect, duceƔi poziƔia 

cursorului ´n dreptul lui Ĺi tastaƔi ENTER, se 

va afiĹa o listŅ a titlurilor cŅrƔilor, serialelor Ĺi 

articolelor referitoare la subiectul/termenul 

ales, aflate ´n catalog (vezi Fig. 21). Din lista 

afiĹatŅ alegeƔi ´nregistrŅrile necesare Ĺi 

completaƔi buletine de cerere pentru fiecare 

publicaƔie ´n parte, conform modelelor 1-5, ´n 

dependenƔŅ de tipul de publicaƔie aleasŅ.

ò Pasul 4.TastaƔi F1 sau Escpentru a ieĹi din 

opƔiune.

ò Fig. 20

ò Fig. 21

ò Fig. 21



CńUTARE  CUVINTE CHEIE

ò Selectarea opƔiunii CŅutare cuvinte 
cheie din meniul principal OPACva 
determina afiĹarea submeniului. 
Submeniul CńUTARE CUVINTE CHEIE 
include opƔiunile: CŅutare cuvinte Cheie 
´n toate titlurile, CŅutare cuvinte cheie 
´n articole, ´n CŅrƔi, ´n Audio-vizual, ´n 
periodice /Seriale, etc. (vezi Fig. 22).

ò Selectarea opƔiunii CŅutare cuvinte 
cheie ´n toate titlurile va permite 
afiĹarea un set curent de cuvinte cheie, 
existente ´n catalog cu situaƔia 
numŅrului de cŅrƔi, articole Ĺi seriale 
corespondente fiecŅrui cuv´nt cheie din 
titlu al listei. (vezi Fig. 23).

ò SelectaƔi un cuv´nt cheie pentru a afiĹa 
toate titlurile asociate.

Principiul de cŅutarea cuvintelor cheie din
toate titlurile este identic cu cel de
cŅutaredupŅvedetede subiect.

ò Fig. 22

ò Fig. 23



CńUTARE CUVINTE CHEIE 

ċN ARTICOLE SAU CńR˔I

òUrmaƔiinstrucƔiunileecranului pentru a lansa

ocŅutaredupŅcuvinte cheie. Pentrua fi siguri

cŅrealizaƔicŅutareadupŅun cuv´ntcheie

care existŅ´nbaza de date, av´ndformat

corect Ĺiortografie corectŅ,folosiƔifereastra

de validare pentru a selecta cuv´ntulcorect.

ProceduraobiĹnuitŅprin care se lanseazŅo

cŅutaredupŅcuvintecheieesteurmŅtoarea:


