Ministerul Educatiei al Republicii Moldova
Universitatea de 5tat ,Alecu Russo” din Balti
Facultatea Tehnica, Fizica, Matematica si Informatica
Catedra Electronica si Informatica

CURRICULUM

la modulul
Tehnologii informationale si comunicationale
pentru cursurile de perfectionare
a cadrelor didactice preuniversitare




Ministerul Educatiei al Republicii M oldova
Universitatea de Stat ,, Alecu Russo” din Bilti
Facultatea Tehnica, Fizica, Matematica si |nformatica
Catedra Electronica si Informatica

CURRICULUM

la modulul
» 1 ehnologii infor mationale si comunicational €’
pentru cursurile de perfectionare a cadrelor
didactice preuniversitare

Autori:
dr., conf. univ. Valeriu GUTAN,

dr., conf. univ. lon OLARU,
lect. sup. univ. Lidia POPOV,
lect. univ. Octavian COZNIUC

Bilti, 2010



Discutat si recomandat la sedinta catedrel Electronica si Informatica,
proces verbal nr. 12 din 16 iunie 2010.

Aprobat la sedinta Consiliului Facultatii Tehnica, Fizica, Matematica
si Informatica, proces verbal nr.9 din 22 iunie 2010.

Curriculum-ul afost elaborat si adaptat de catre; V. Gutan, dr., conf.univ.,
I. Olaru, dr., conf.univ., L. Popov, lect. univ., O. Cozniuc, lect. univ.

Descrierea CIP a Camerei Nationale a Cartii

Curriculum la modulul Tehnologii informationale si comunicationale
pentru cursurile de perfectionare a cadreor didactice preuniversitare / Univ. de
Stat ,,Alecu Russo”, Fac. Tehnica, Fizica, Matematica si Informatica, Catedra
Electronica si Informatica ; eab.: V. Gutan, |. Olaru, L. Popov ,... ; red. bibliogr.
: L. Mihaluta ; cop. / design / tehnored. : S. Ciobanu. — Balti : Biblioteca
Stiintifica, 2010. — 32 p.

50 ex.

Coordonator stiintific: doctor, conferentiar universitar Valeriu Gutan
Redactor bibliografic: L. Mihaluta
Coperta / design / tehnoredactare: S. Ciobanu

© Biblioteca Stiintifica a Universitatii de Stat “ Alecu Russo”, 2010



Cuprins

Preliminarii .......oe o e e e ——— 4
1. Complexul metodico-didactic: Asigurareacu cadre didactice si personal
auxiliar calificat, asigurarealogistica, metodico-didactica si informationala
AAOMENIUIUI ... et eaeenaesne e e e e e enne s 6
1.1. Asigurare cu cadre didactice si personal auxiliar calificat.
1.2. Asigurare logistica: sili specializate, laboratoare didactice,
clase de calculatoare, aparatg de proiectie
1.3. Asigurare metodico-didactica si informationala.

2. Administarea orelor de curs pe subdomenii si continuturi in dependenta
de gradul didactic al audientului ..................cooii i 8

3. Denumirea subdomeniilor, continuturile si competentele vizate ... ... 11

1.1. Conceptele de baza ale TIC.
1.2. Sisteme de operare
1.3. Procesarea textelor
1.4. Calcul tabelar
1.5. Baze de date
1.6. Prezentari
1.7. Internet si posta electronica
1.8. Societateainformationala si Guvernarea electronica
1.9. Instruire asistata de calculator. Serviciul e-learning
4. Evaluareaaudientilor si amodulului ................ocooviii i 29

Referinte bibliografice .............coooooiiiiicii e, 31



CURRICULUM
Modulul C , Tehnologii informationale si comunicationale”
Total: 30 ore, inclusiv prelegeri 10 ore, laborator 20 ore

Preliminarii

Planul de invatamint la cursurile de perfectionare a profesorilor scolari
si a managerilor din invatamintul preuniversitar este elaborat pentru
urmatoarele specialitati: Limba si Literatura Romana (sc.nat.), Limba si
Literatura Romana (sc.alol.), Limba si Literatura Rusd (sc.nat.), Limba si
Literatura Rusa (sc.alol.), Limba i Literatura Ucraineana, Educatia muzicala,
Limba si Literatura Engleza, Limba si Literatura Franceza, Matematica,
Fizica, Informatica, Educatia tehnologica, Management educational si este
alcatuit pentru un volum de 108 ore repartizate in 3 module:

Modulul A Psihopedagogia activititii educationale 30 ore

Modulul B Specialitatea si didactica specialitatii 48 ore

Modulul D Tehnologii informationale si comunicationale | 30 ore

La gpeciditatile Pedagogie in 1invatamintul primarsi Educatie
prescolara programul de studii este divizat in 3 module, dupa cum urmeaza:

Modulul A Teoriasi practica procesului de invatamint 38 ore

Modulul B Teoriasi metodologia curriculara disciplinara 40 ore

Modulul D Tehnologii informationale si comunicationale 30ore

La specialitatea Informatica programul de studii este divizat in 3
module, dupa cum urmeaza:

Modulul A Psihopedagogia activititii educationale 30 ore
Modulul B Specialitatea si Didactica specialitatii 48 ore
Modulul C Metode de programare 30 ore

Continutul modulului Tehnologii informationale si comunicationale
este identic ca structura la toate specidlitatile (cu exceptia specialitatii
Informatica) si este adaptat la gradul didactic al audientului si particularitatile
specialitatii.

Modulul are o structura similara standardului european ECDL (Euro-
pean Computer Driving Licence) de pregatire a utilizatorului calculatorului
personal:

- Concepte de baza ale Tehnologiei informatiei si Sistemului de calcul;
- Sisteme de operare;

- Procesareatextelor;

- Calcul tabelar;

- Bazededate;




- Prezentari;
- Internet si posta electronica.

Spre deosebire de ECDL, modulul TIC mai contine compartimentul
Societatea informayionala si Guvernarea electronica.

Modulul TIC contribuie la formarea unui specialist performant,
capabil si utilizeze tehnologiile informationale si comunicationale, i se
adapteze si si activeze in conditiile noii societati informationale si a
cunoasterii.

Competentele generale achizitionate de audienti in rezultatul promo-
varii modulului TIC sunt urmatoarele:

- Intelegerea principiilor si conceptelor de aplicare a TIC in pro-

cesul educational si managerial;

- Competente de configurare a interfetelor grafice a sissemului de
operare, a programelor de aplicatie si de instalare a componente-
lor hardware si software;

- Competenta de comunicare si prezentare a informatiilor de diferite
tipuri intr-un mediu inzestrat cu TIC;

- Competente de operare cu produsele software de aplicatii:

- operareacu procesorul de texte;

- utilizareafoilor de calcul tabelar;
- aplicarea programelor multimedia;
- creareaprezentarilor Power Point.

Pentru realizarea calitativa a continutului modululului Tehnologii
informationale si comunicationale la dispozitia participantilor la stagiul de
formare sunt puse resurse umane calificate (cadre didactice, formatori centrali
si nationali), logistice (sili specializate, laboratoare didactice, clase de
calculatoare), metodico-didactice si informationale (biblioteca stiintifica
universitara).

Ca forma de evaluare la modul este stabilit un colocviu de finalizare
cu calificativul admis/respins si organizat in forma de prezentare pe echipe a
proiectelor Power Point, realizarea lucrarilor practice la calculator, trecereain
revista a portofoliilor electronice.

Prezenta audientilor, participarea lor activa la activitatile practice este
de asemenea luata in consideratie la evaluarea lor finala. La sfirgitul modulu-
lui sunt evaluati nu numai audientii dar si modulul, continutul cursului,
profesorii si organizatorii prin completarea de catre audienti afisel de opinii.

Curriculumul a fost elaborat si adaptat in baza Standardelor de formare
continua a cadrelor didactice din invatamintul secundar general aprobate la
Conslliul National pentru Curricumul la 18 iunie 2007 si a Curriculumului la
disciplina “Tehnologii informationale si comunicationale” aprobat la sedinta
Consiliului Facultatii Tehnica, Fizica, Matematica si |nformeatica, proces verbal
nr.1 din 13 septembrie 2007.



1. Complexul mtodico-didactic: Asigurarea cu cadre didactice si personal auxiliar calificat,
asigurarea logistica, metodico-didactica si informationala a domeniului
Asigurare cu cadre didactice si personal auxiliar calificat

nr. Nume . Lo Ex_perie_ntﬁ . . .
dio Prenum,e Titlul stiintific Postul ocupat dldagtlcﬁ Stagii de formare, participarela proiecte
(vechime)
Gutan Vaeriu | Doctor in stiinte Sef de catedra Elec- 30 Stagii de formare:
fizico-matematice tronica si SUA, Sant Cloud State University, 2000
Informatica, Spania, Alicante University, 2007
Conferentiar Belgia, Hasselt University, 2009
1 universitar AUF, Agentia universitatilor francofone,
decembrie, 2009
Director de proiect si cercetator stiintific superior
in 5 proiecte de cercetare ingtitutionale si din
cadrul Programului de stat
Olarulon Doctor in stiinte Conferentiar univer- 25 Executor responsahil si cercetator stiintific
2. tehnice Sitar la catedra Elec- superior in 5 proiecte de cercetare ingtitutionale si
tronica si Informatica din cadrul Programului de Stat
Popov Lidia Master ininformatica | Lector superior 15 Stagii de formare:
universitar la catedra AUF, Agentia universitatilor francofone, februarie,
3. Electronici si Infor- 2008
matica AUF, Agentia universitatilor francofone, aprilie,
2008
Cozniuc Master in informatica | Lector universitar la 5 Stagii de formare:
Octavian catedra Electronica si AUF, Agentia universitatilor francofone, februarie,
4. Informatica 2008
AUF, Agentia universitatilor francofone, aprilie,
2008
Cerneleanu Master in fizica Sef de laborator de 10 Executor si cercetator stiintific stagiar in proiecte
5 Andrel instruire la catedra de cercetare indtitutionale si  din cadrul

Electronicd si Infor-
matica

Programului de Stat




Asigurrea logistica: Sali specializate, laboratoar e didactice, clase de calculatoare

nr.

Denumirea

Locuri de

0 o Numar de calcul atoare Tipul calculatorului y Acsesorii
0 salii munca
1. | Laborator de | 1 server + 18 statii delucru | Celeron 2,4GHz/ RAM 512Mb/ 36 Retea LAN conectata la reteaua
instruire HDD 80Gb/ FDD-3.5/ CD-RW Internet, unitate CD-RW, casca
Multimedia 52x32x52/ Video/64Mb/ Lan Inc telefonica cu microfon
10/100Mbps/ Monitor 17 LiteOn/ Sistem de capturare
Keyboard 101/102 Rus/Lat/ (videotscanner)
Mouse PS/2/ Proiector BENQ MP 61lc,
ecran
Sistem dereceptie prin satelit
Sistem de prezentare publica TV
Retroproiector, foliograme
2. | Clasade 1 server + 26 statii delucru | Celeron 1,0 Ghz/ RAM 128Mb/ 26 Retroproiector, foliograme
calculatoare, HDD 20Gb/ Video Inc 8Mb/ Lan
sala 545 Inc10/100Mbps/ Monitor 15
LiteOn/ Keyboard 101/102
Rug/Lat/ Mouse PS/2/
Asigurare metodico-didactica si informationala
nr . . . nr.
d/o g?aztrrérea materialulu Autori Editura Anul paigin
1 Curriculum ladisciplina coord. st: Gutan, V., Bilti: Presa universitara
Tehnologii informationale si | autori: Harconita, E, Stratan, E., Olaru, bélteana 2009 50
comunicationale ., Popov, L., Cozniuc, O.
2. Bazele culturii coord. st: Cabac, V., Gutan, V .; Bilti: Presa universitara
informationale. Curs col. red: Harconita, E., Caduc, D., Stratan | balteana 2007 160
universitar si d.




3. Tehnologii informationale de | Popov, L. Balti: Presa universitara
comunicare. Modulul balteana 2007 120
Sistemul de operare
Microsoft Windows
4. Popov, L. Tehnologii Popov, L. Balti: Presa universitara
informationale de balteana
comunicare. Modulul 2008 152
Procesorul textual Microsoft
Word
5. Popov, L. Tehnologii Popov, L. Balti: Presa universitara
informationale de balteana
comunicare. Modulul 2008 158
Procesorul tabelar Microsoft
Excel
6. Windows 95 in imagini si Gutan, V. Balti: Presa universitara 2000 164
exercitii practice, manual balteana
7. Paint in imagini si exercitii Gutan, V. Balti: Presa universitara
; < y < 1998 60
practice, brosura balteana
8. Tabele pas cu pas, brosura Gutan, V. Bfl|§|. ) Presa universitara 2000 43
balteana
9. Indrumar metodic latema: Gutan, V. Balti: Presa universitara
Receptia emisiunilor TV prin balteana 1997 18
satelit
10. | Componente software Gutan, V. Balti: Presa universitara 2000 50
multimedia standard balteana

2. Administarea orelor de curs pe subdomenii si continuturi in dependenta de gradul didactic al audientului

Nr.ore / grad didactic

nr. ) . . . .
4o Denumirea subdomeniilor Continuturi doi unu supei
or

1. Conceptele de baza de TIC 1.1. Fundamentdeteoretice dleinformatid 2 2 2




1.2. Sructurasi functionarea caculatorului.

1.3. Resursdetehnicesi resursde programate ale cal culatorului

14. Dreptul informatic. Software liber, notiunea ,open sourse'.
Securitateasi protectiadatdor.

15. Retdede caaulatoare

1.6. Securitatea si sanatatea in munca cu caculaorul. Ergonomia
echipamentelor fizice si alocului de munca.

Sisteme de operare

2.1 Lansarea si abandonarea sesunii de lucru in Sstemul de operare
Interfata graficd pentru utilizator. Proprietatile dementdor interfetel
grafice.

2.2. Discuri, dosaresi fisiere. Gestionareadatd or in Windows.

2.3. Utilizareameniului Start.

2.4. Adaptareamediului Windows cu Control Pand.

2.5. Programe de aplicatii Standard (Accessories).

Procesarea textel or

3.1 Lansarea procesorului de texte Microsoft Word. Persondizarea
interfetedd MSWord.

3.2. Introducerea si editarea textului. Gestionarea documentelor in
programul Word.

3.3. Formatarea caracterdor si dinegteor.

3.4. Formatarea paginii.

35. Crereasi procesareatabador si diagramdor.

3.6. Inszareasi procesarea obiectd or, dessnareain Word

3.7. Veificarea gramaticda si ortografica. Pregatirea documentul ui

pentrutipar.

Calcul tabelar

4.1 Lansxen, dructura ferestre si persondizareainterfetel programul ui
MSExcd.

4.2. Gesionarearegisrdor, foilor de calcul si dementdor de Sructura a
foilor decacul.

4.3. Tipuri de date Introducerea si formatarea datdor din cdulefaii de
calul.

4.4. Foromule Adreserdative si absolutede cduldar in formule.

4.5. Fundtii.

4.6. Sortareg, filtareasi grupareadatelor.
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4.7. Creareasi procesareadiagramdar.
4.8. Securitateadatd or, extragerealatipar.

Baze de date

5.1. Proiectarea bazd or de date. Sstemul de gestiune a bazdor de date
Microsoft Access.

5.2. Socareadadar. Tabde Tipurilesi proprittile cimpurilor.

5.3. Rdati dintretabele Operatii cu dade

5.4. Interogari. Sdectareasi actudizareadatelor.

5.5. Formulare Introducereadatelor.

5.6. Rapoarte Extragereadatd or.

5.7. Administrarea bazel de date

Prezentari

6.1. Caradteridtica generdd a programului PowerPoint. Etgpele de
eaborarea prezentarii.

6.2. Capturareainformatiei textuale si aimaginilor statice cu scanner-ul.
Recunoastereatextdor.

6.3. Insyareainformatiei textuae, grafice si sonore

6.4. Aplicarea sabloandor pentru fundd, efectdor de tranzitie si de
animatie

6.5. Prezentarea publica aproiectului individud.

Internet si posta electronica

7.1. Conceptul si dructurasigemului dergee Internet. Servidi Internd.
Servidul WWW, navigarea paginilor Web.

7.2. Cautareasi gedionareainformatiel Web.

7.3. Sevidul de posta eectronici si Corespondenta d ectronica.

7.4. Securitatea in Internet. Protectia de virusi. Documentul dectronic si
semnatura digitala.

Societatea informationala si
Guvernarea €l ectronicia

8.lInformaizarea societitii, guvernarea si democratia eedronica.
Prindpiileinformatizarii.

82 Trasiturile socidatii  informationale  Caracteridicile  societatii
informationale

8.3. Edificarea societitii informationale in Republica Moldova.

Indruire asistata de calcu-
lator. Serviciul e-learning

Produse software pentru ingtruirea S data de calculaor.
Ratforme deinvitare.
Elaborarea unui curson-line.

Total

30

30

30
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3. Denumirea subdomeniilor, continuturile si subcompetentele vizate

. Continuturi . Forma Grad
Subdomenii Teme Subteme Subcompetente vizate activitati | didactic
3.1. Conceptele | 3.1.1. Funda- 1. Tipuri deinformatie si cuncasca notiunile de informatie si | prelegere- doi, unu,
de baza ale | menteleteoretice | 2. Purtitori deinformatie. date discutie sup.
TIC aleinformatiel. 3. Proprietatileinformatie. Si cunoasca si si identifice purtatorii
4. Sstemedenumeratie. datici si dinamid deinformatie;
5. Codificareainformaties. i cunosci proprietatile informatie si
6. Cantitatea deinformaie, si poati dasificatipuriledeinformatie
unitatea demasura ain- Si cunoasci hotiunea de sistem de nu-
formatiei. meratie modul de reprezentare a
cfrdor in difaite sSdeme de
numeratie;
i cunoasca modul de codificare si
decodificare a textelor, imaginilor si
secventd or sonore;
sS4 cunocasca notiunea cantitate de infor-
matie, unitatea de masura ainformatiel
si amultiplilor &;
s poad apreda cantitatea de
informatie de pe diferiti purtatori.
3.1.2. Structurasi | 1. Primdecdculatoare Si cuncesci evolutia calculatoardor | prelegere doi, unu,
functionarea dectronice electronice; Sup.
calculatorului. 2. Prindpiiledearhitectura

decdculaorului dectronic.
3. Schemafunctionda a
cdculaorului.
4. Parformantdecaculaorului.
5. Cladficareacdculatoardor

S cunoasci principiile de arhitectura
alecaculaorului dectronic;

4 poad explica schema functionala a
calculatorului;

A poaa grecia peaformantde
calculatcardor, s cunoasci notiunea
de up-grade
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3.1.3. Resursele 1 Unitatea centrda de pre- | - si cunosca unititile fizice ale calaula: | prelegere doi, unu,
tehnicesi re- lucrare: Procesorul si memo- torului, dedtinatia si caracteridicile lor: sup.
sursele progra- riainterna. procesorul (UAL si UCC) si memaria
mate ale calcu- 2. Unitati dememorie externa. internd; unititile de memorie externa:
latorul ui 3. Unitati deintraresi issire. unitatea de disc flexibil, unitatea de
4.Notiune de agoritm, in- disc rigid, unititile CD-ROM si DVD,
gructiunesi program. memoria Hadh; unititile de intrare:
5.Programde de baza de tastatura, mouse, scanner; unitatile de
cadculatorului:  dgeme de iesire monitorul si imprimanta.
operare. S cunoasci notiunile de  dgoritm,
6.Programe  de  aplicai: ingtructiunesi program;
Pechetl de programe MS | . i cunosci dedtinatia sigsemeor de
Office, caaderidica operare, dasificareasi evolutialor;
generala. N si cunoasci functiile sistemului de ope-
7. Interfata pentru utilizetor in rare
programele de aplicatii. Si cunoasci notiunea de program de
aplicatie;
S cunoasci programde din pachetul
MS Officesi dedtinatialor;
4 cunocasca dructura interfetel pentru
utilizator in programe e de aplicatii.
3.1.4. Dreptul 1. Notiunile drept de autor, Si cunoasci natiunile dedrept deautor, | prelegere doi, unu,
informatic. marci, licentd. Protectia marca, licenta; sup.
Software liber, drepturilor producitorilor de Si cuncasci notiunea ,open Sourse’,
notiunea ,,open produse informatice. nivdde de libetae si i poai
sourse’. Secu- 2. Software  liber,  notiunea

ritatea si protectia
datdor.

»OpeN sourse’.

3. Virusi, programe de protectie
antivirus,

4. Utilizarea pardeor pentru
protectia caculaorului si a
datdor.

identifica programel e open sourse.

S cunoasca notiunea de virus s
efectde digrudive pe care le poae
provoca un virus de caculator;

S cunosca hotiunea de programe de
protectie antivirus, necesitatea ingtaarii
si agtudizarii lor;
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4 cunoasci necesitatea si S intdeaga

modul  utilizarii  pardeor  pentru
protectia caculatorului si fisierdor.
3.1.5. Retele de 1. Structuri de comunicatii. si cunoascd prindpade linii  de | prelegere doi, unu,
calculatoare. 2. Notiunea de regea de trangmitere a dador si informatie, sup.
calculatoare destinatiasi caracteridicilelor;
3. Cladficarea  retdedor  de| - si cunoasci notiunea de reide de
caculatocare caculatoare si resursde pe cae le
4. Tehnologii de cooperare in parajeazs;
reiea 1 cunoasci si i poatd identifica _
retelde de calculatoare dupa domeniile superior
de utilizare; )
si cunoasci tehndogiile de cooperare Superior
client-server si egd-la-egd.
3.1.6. Securitatea | 1. Regulile de securitate a S4 cUNOSCA i Si respecteregulile prelegere doi, unu,
si sanatateain mundi si ocrotire a sanatatii securitatii muncii cu caculatorul; sup.
munca cu cal- in lucrul cu calculatorul. Si cunoasci si i respecte regulilede
culatorul. 2. Ergonomia  echipamentdor ocrotirea sinatitii in cazul lucrului la
Ergonomia fizice calculator;
echipamentel or 3. Ergonomialocului demunca i cunoasci cerintdefati de
fizicesi alocului ergonomia echipamentdor fizice;
de munca. si intel eag necesitatea credrii unui
mediu adecvat de munci cu
calculatorul.
3.2.Sistemede | 3.21. Lansareasi | l.Lansarea i abandonarea Si cunoasci procedurile de lansare si | prelegere doi, unu,
operare abandonarea sesiunii de lucru in sgemul abandonare a une sesiuni de lucru in sup.
sesiunii delucru de operare Windows. sistemul deoperare
in sisemul de 2.Notiunea de interfata grafica, Si cunoasci notiunea de interfati greafi-
operare. Interfata dementde intefetel graficesi Ci, Si podti identifica dementele inter-
grafica pentru proprietatilelor. fetel, i cunoasci si i poda aplica
utilizator. 3. Feredra de program, dructura proprietitilelor;
Proprietatile si proprietatilee. i cunoasci strudiura ferestrel de pro-
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eementeor

interfetel grafice.

4. Modificareastructurii ferestra
si agpectului continutului.

gram My Computer, sa poata configura
fereadra, modifica structura si aspectul
continutul ui feredtre, modifica
Structurabarelor cuingrumente

3.2.2. Discuri, 1. Notiune de discuri, dosare si si cuncasci  notiunile de discuri, | prelegere
dosaresi fisiere. fisiere, dributdefisierului. dosare, fisieresi aributdefisierdor;
Gestionarea 2. Programde Windows S$i cunoasci dedtinatia programeor
datelor in Win- Explorer si My Compuiter, Windows Explorer si My Computer, si
dows. vizudizarea discurilor, | poatd vizudiza discurile dosarde si
dosarelor si fisierelor, navigar fisierde si naviga in sructura ierarhica
rea in dructura ierarhica a adosador;
dosardlor. si poai crea dosare si fisiere, forma
3 Crerea dosador i structuri ierahice cu diferite niveluri,
fisierlor, aribuirea numelui aribli nume si redenumi dosare i
si redenumirea. fisiere
4. Muteres, copiereasi stergeréa | - g5 cunoasci  notiunile de  discuri,
dosarelor si fisierelor, cutiade | dosare fisieresi atributdefisierdor;
reddaresi proprietatiles. si cunoasci degtinaia programelor
Windows Explorer si My Computer, s
poata vizudiza discurile, dosarde si
fisierde si navigain dructura ierarhica
adosardor;
S poda crea dosare si fisiere, forma
gructuri ierahice cu diferite niveuri,
aribui nume si redenumi dosare si
fisiere
3.2.3. Utilizerea 1. Srructurameniului Sart. Si cunoasci structura meniului Start si | Activitati doi, unu,
meniului Start. 2. Cautarea dosardor si destinatia comenzilor si optiunilor; practice sup.
fisierelor. si poata aplica stemul de ciutare a | frontale

3. Utilizarea ddemului  de
addenta soft Hep and
Support.

4. Lansxea in executie a unui

dosadar si fisiedor cu gplicarea
diferitor criterii de cautare i poaa
salvarezultatele cautarii;

s poata utiliza 9semul de asgenta
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program cu utilizarea soft Help and Support;
comenzii Run. S poatd lansa in executie un program unu,
cu utilizarea optiunii  Programs i superior
comenzii Run.
3.2.4. Adaptarea | 1. Aplicatiile din  dosarul Si cunoasci dructuracomenzii Settings | Activitati doi, unu,
mediului Control Pandl. si degtinaia aplicaiilor din dosarul | practice sup.
Windows cu 2. Modificarea parametrilor Control Pand; frontale
Control Pandl. uprafete de lucu s a si poata aplica sabloane si tapete pe
ecranului. fundd, programe de protectie a
3. Modificarea parametrilor | ecranului si modifica parametrii lor;
mouse-ului si tastaturii. si poata modifica configurarea mouse-
4. Modificarea parametrilor lui si atastaturii;
corespunzatori regiunii S CUNOasCi parametrii corespunzatori
georgafice regiunii geografice i Si-i poatd
5. Inddarea unui limbgj pentru modifica;
testatura. Si poda indda si dezingda limbaje
pentru tadatura.
3.2.5. Programe 1. Editorul grafic Paint. Si cuncasci dedinatia, procedura de | Lucrul in doi, unu,
de aplicatii 2. Editorul detexte WordPad. lansxe si  drudura  ferestrdor | echipg sup.
Standard 3. Aplicatiile Sound Recorder si aplicatiilor din dosarul Accessories; proiecte
(Accessories). MediaPlayer. S poaa oea si sdva fisie in | individude
aplicatiile gandard;
s cunosca pedficul de lucu cu
fisirdegrafice, textuae si multimedia;
s poata deschide si salvasub dt nume,
inatlocsi subalt tip un fisier existent.
3.3. Procesarea | 3.3.1. Lansarea 1 Dedtinaia si modurile de s cunoasci destingia si metoddle de | Prelegere- doi, unu,
textelor procesorului de lansare aprogramului. lansxe i poati crea o scurtitura | discutie sup.

texte Microsoft
Word.
Persondizarea
interfetel MS

2. Structura  ferestré progra-

3.

mului  si  procedurile de
configurare
Persondizarea  bardor i

pentru lansarea programului Word;

s cunoasci dructura ferestrd de
program si a ferestrel cu document si
procedurile de configurare a feredrel
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Word.

meniurilor, cearea barelor
proprii cuingdrumente.

programului Word;
4 poata persondiza barde, meniurile

4. Sstemul deasigtentd soft d si areabare proprii cu ingrumente; unu, sup.
programului Word. si poatd utiliza sstemul de asstentd
soft d programului Word. doi, unu,
sup.
3.3.2. Introdu- . Particularititile tadtaturii 4 cunoasci particularitatile tagtaturii | Activitati doi, unu,
cereasi editarea pentru diferitelimbaje. pentru diferite limbaje si sa poata | practice sup.
textului. . Particularitati de intro ducere ingalaun nou limbaj pentru tagaturs; frontale

Gestionarea
documenteor in

programul Word.

4, Sdvarea

a textului. Insrarea
smbolurilor specide

. Editarea textului: sdectaren,

mutarea copierea si stergerea
fragmentdor de text. Me
moriatemporara.
documentul ui
curent, deschiderea unui do-
cument exiget si cearea
unui nou document.

5.Sdvaea unui  document

exigent sub dt nume, in dt
loc sau sub alt tip, cearea
dosadlar na pe parcuraul
salvarii.

6. Anulaea i  redabilirea

operatiilor antericare

7. Deplasarea la locul spexificat

in document, gasirea si inlo-
cuireafragmentdor detext.

. Modurile de vizudizare a

documentului.

sS4 cunocasca regulile de introducere a
textului, s introduca text cu utilizarea
diferitor limbaje, si insereze smboluri;
A poatd sdecta, muta, copia si sterge
fragmente de text cu utilizarea
comenzilor din meniu, de pe bara cu
ingrumente dandard, mouse-lui i
combinaiilor de tade, si cunoasca
degtinatiamemoariel temporare;

A poata insera smboluri ce lipsesc pe
tadatura;

S poatd anula si resabili operatiile an-
terioare;

4 sepoata deplasalalocul spedficat in
document, A poad gas i inlocui
fragmente detext;

s poad sdva documentul curent, i
poata deschide un document exigtent,
S poata area un document nou;

s poata salva un document existent
sub un alt nume, in dt loc, sub dlt tip,
s podd crea dosaxe pe parcursaul
salvarii documentul ui;

s poatd afisa documentul curent in




LT

diferite moduri.

3.3.3. Formatarea
caracterelor si
dlineatelor.

1. Sabilirea fontului, Hilului,
dimengunii si aculorii carac-
terdor, modificarea dilului de
subli niere

2. Aplicarea efectdar  de
evidentiereacaracterdor.

3. Modificarea  patiului  intre
caractere Efectul Kerning.
4.Aplicarea efectdor  de

animaieatextului.

5. Aliniereaparagrafelor.

6. Indentarea  liniilor  para-
grafului.

7. Sabilirea gatiului intre linii
si paragrafe.

8. Crearea ligdor marcate si
numerotate

9. Baradeformatare, sructurasi
dedtinatiaindrumentdor.

si poda modifica fontul, dilul,
dimensuneasi culcerea caracterdar;

A poatd gplica efecte de evidentiere a
caactador si efecte de animaie a
textului;

S CuUnoasci hecedStatea si S poda
modificaspatiul intre caractere;

s poata dinia i indenta textul
paragrafelor, sa poata gabili spatii intre
linii si paragrafe;

s poda crealige marcate si numerota-
te, i poata schimba smbolurile de
marcgg si  modifica ilul  de
numerotare;

s cunoesci  drudura bard  de
formataresi dedtinatiainsrumentdor;
s poata caea un il propriu de
formatare

Activitati
practice
frontale

doi, unu,
superior

3.3.4. Formatarea
paginii.

1. Configurarea paginii,
dabilirea  marginilor,  ori-
entarii si dimengunii  faii,
modificarea unitatii de ma-
Sura.

2. Insraea spaaailor  de
pagini § de sectiuni.

3. Notiune de dmp, nume
rotarea paginilor, insxa rea
dae si aore.

4, Crearea anteddor si sub-
solurilor.

5. Insrarea referintdor, crearea

s poaa dabili marginile paginii,
modifica orientarea si  dimendunile
foii, aplicadiferite unitati de masura;

<A poata insera si dimina separatari de
pagini 9 de sectiuni si Si poata formata
diferit sectiunile;

S cuncasca notiuneas de cimp s
posihilitatile de configurare, si poata
nu mercta pagini si insera data si ora
curents;

S poata orea §i procesa anteturi i
subsol uri;

S cunoasci hotiunea de referinte, sa

Activitati
practice
frontale

doi, unu,
sup.

unu,
superior

superior
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notelor de subsol.
6. Crereacoloandor detip ziar.
7.Aplicaeea  chenardar i
umbririi.

poata creasi procesanate de subsal;

4 podd area coloane de tip Ziar si s
poata renuntalade

s poata aplica chenaresi umbiri.

3.3.5. Creareasi
procesarea
tabelelor si
diagramelor.

1. Proectarea si crearea unui
tabel.

2. Sdectarea  demetdar  de
dructura de tabdului,
redimendonarea, mutareq,
inserarea si diminarea co-
loandar, rindurilor s
cduldor.

3. Contopirea si  divizarea
cduldor, divizareatabd ului.

4. Introducerea si formaarea
dadorincdule

5. Formatarea tabdului,
utilizarea formatelor
prestabilite

6. Sortarea si calcularea datdor
dintabd.

7. Baracuindrumente
Tablesand Borders

8. Crerea und  diagrame
Structura diagramd si a foii
dedate.

9. Introducerea si  formatarea
datdor in foaiade dete.

10.Crearea diagrame in baza
unui tabel exigent.

11. Alegereatipului si subtipului
de diagrama.

12. Procesarea diagramdor.

S poata proiecta si aea tabde cu
optiunile din meniul Table si ingru-
mentul Insart Table;

sa podta introduce si formata detde in
cduldetabdului;

S poatd sdecta dementde de Sructura
ade tabdului, redimensona, muta,
insga si sterge coloane rinduri si
cdule

A poata concatena si diviza cdulde
unui tabel, $i poata divizaun tabd;

S poatd introduce si formata dade
dintr-un tabe!;

s poata formata tabeul, aplica
chenare, modifica forma, grosmea si
culoarea liniilor, s poata umple
cduldecu culoare

S poda sorta datde in coloande
tabdului, 1 poata aplica formule de
cacul si cacula datele in coloane si
rinduri;

S cuncasca indrumentee de pe bara
Tablesand Borderssi si le poata utiliza
ca dternativa a optiunilor din meniul
Table

A poatd crea o diagrama, introduce si
formata datel ein foaia de date;

sS4 podta crea o diagrami in baza unui

Lucrul in
echipe,
proiecte
individude

doi, unu,
sup.

superior

superior

superior
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Plasarea diagrame in textul
documentul ui.

tabd exigent;

sS4 cunoasci tipurile de diagrame si s
poata modifica tipul si subtipul de
diagramg;

4 poad adiuga (exclude) in dructura
tabdului titluri, axe linii de grila,
legenda si gahili locul plasirii 4,
ichete cu datesi tabelul cu date

s poata formata € ementde diagrame;

3.3.6. Inserareasi
procesarea
obiectelor,
desenareain
Word

1. Inserarea obiectd or in Word.

2. Insraea  imaginilor  din
gdeia Clip Art si dintr-un
frisier exigent.

3. Creareacastdor detext;

4, Insgareatextului atigic, bara
WordArt.

5.Desenaea in Word, bara
Drawing.

S cunoasci natiunea de obiect, s
poata aplica tehndogia de insarare a
obiectelor in Word;

s cunocasca dructura colectiilor din
gdeia Clip Art, poata insra imagini
din colectia Office;

S podi insgraimagini din fisire exis
tente;

2 cunoasci modurile de intercdare a
imaginilor in textul de bazi, si poatd
procesa imaginile inserate in documen-
tul Word,

<A poata areasi procesa casate detext;
Sa podta inserasi procesatextul artidic,
sS4 cunocasca dedtinatiasi Si poata aplica
indrumentd e de pe bara WordArt;

4 poad desmna in Word cu utilizarea
indrumentdor de pe bara Drawing, si
poata procesa desende create, i poata
insrasi procesafiguri pregabilite.

Activitati
practice
frontale

doi, unu,
sup.

unu,
superior

3.3.7. Veificarea
gramaticala si
ortografica.

A poatd activaldezactiva optiunile de
verificare gramaticala si ortografica si
verifica documentul Word,

Activitati
practice
frontale

superior
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Pregitirea do-
cumentului pentru

4 poata vizudiza documentul inainte
de tiparire, configura parametrii de

tipar. tipariresi extragelatipar un document. doi, unu,
sup.
3.4. Calcul | 3.4.1. Lansares, 1. Dedinatia si modurile de Si cunoasci dedtingtia si metodele de | prelegere doi, unu,
tabedar structura ferestrel lansare aprogramului. lansre, & poata cea 0 scurtatura sup.
si persondlizarea | 2. Structura feredrd  progra: pentru lansarea programul ui Excd;
interfetel mului s procedurile de| - si cuncesci dructura ferestrd de
programului MS configurare. program si a ferestrei cu document si
Excel. 3. Structura regidrului si a foii procedurile de configurare a feredrei
decalcul. programului Excdl;
S cunocasca dructura regidrului si a
foii decalcul.
3.4.2. Gestionarea | 1. Sdvarea registrului  curent, Si poata salvaregigrul curent, si poatd | Activitti doi, unu,
registrelor, foilor deschiderea unui  regidru deschide un registru exigtent, si poai | practice sup.
decacul si ele- exisent si cresrea unui nou creaun regisiru nou; frontale
mentelor de regisru. Si poata sdva un regidru existent sub
structura afoilor 2. Sdvareaunui regigru exigent un at nume, in at loc, subalt tip;
de calcul. sub at nume, in At loc sau S poaa insarara, sterge, redenumi,
subat tip. copiasi mutafoi de calcul tabelar,
3.Inszraren,  stergerea,  re | . g3 poata inserara, sterge, copia, muta i
denumires,  copieéa  si | redimensionalinii si coloane
mutarea  foilor de cacul
tabdlar.
4. Inszraren, stergerea, copieres,
mutarea si redimendonarea
liniilor si colcandar.
3.4.3. Tipuri de 1. Dexrierea tipurilor de dae si cunoasci tipurile de date din Excdl | Activitati doi, unu,
date. Introducerea utilizatein Excd. si silepoata aplica; practice sup.
si formatareada- | 2 Introducerea si modificarea frontale

telor din celule
foii de calul.

continutului cduldor.
3. Cautarea si inlocuirea in-
formatia.

4 podid introduce si modifica dade
din cdulde faii de cdcul, sa poata
renuntarea la introducerea informatiel
in regimul de editare a acesteia;
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4. Autocompletareacduldor.

5 Sdectares, copiees, de
plasxyea si stergerea daeor
dincdule

6. Formaaea dadoa  din
ceuldefaii decacul.

7. Formatairea cduldor foii de
calcul.

S poata cautasi inlocui informatii;

4 poatd autocomlda cdulde foii de
caleul;

S poata selecta, copia, deplasasi sterge
dateledin cduldefaii decdcul;

s poata formata datd e foii de caeul;
s poata formata ceuldefoii decacul.

3.4.4. Formule. 1. Notiuneade formula, operator s cuncasca notiunile de formula, doi, unu,
Adreserdativesi si operand. operator, operand, adresi relativa si | Activitati sup.
absolute ale 2. Natiune de adrese rdative si absoluts; practice
celuldor in absolutein formule si poata acitui formule, si cunoasca | frontale
formule. 3. Sintaxa formuldor, utilizerea dntaxa de descriere a formuldor, si
parantezdor. poatd utiliza parantezde, adrese
4. Gegtionareaformuldor. reativesi absolutein formule; proiecte in
S [oeta copia edinde receda i stege | echipe
famue
3.4.5. Functii. 1. Notiunea de functie, si cuncaci notiunile de functie, | Activititi doi, unu,
agument a functig s agument d fungie si vaoare | practice sup.
valoarergurnata. returnata; frontale
2. Cladficarea functiilor. si cunoasci tipurile de functii, i poata
Insrarea functiilor  in inserafunctii in formule;
formule _ o S cunoasci si s poata utiliza functiile
3. Functii matematice, Saistice |  matematice, datidice si  finadare
si finandare. 3 frecvent utilizate;
4. Swudii de caz cu utilizerea si poata rezolva probleme de calcul cu
functiilor si formulelor. utilizarea functiilor si fomulelor.
3.4.6. Sortaresa, 1. Notiune de lid3, inregistrare si cunoasci andogiasi diferentdeintre | Activitati unu,
filtareasi si cimp. foile decdcul tabelar si bazdededate | practice superior
grupareadatelor. | 2. Sortareadaelor. si cunocasci notiunile list, inregistrare | frontale
3. Filtrareadatelor. si cimp;
4. Grupareadatelor. Si poata proiecta, crea si modifica o
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lida;

SA cUNoasti heceditatea sortarii datdor,
criteiile de sortare, i poatda sorta
datde

sS4 cunoasci necesitatea filtrarii datdor,
criteriile de filtrare s poata filtra
datde

S cunoasca  necedtaea  gruparii
datdor, si poai grupa datde si poata
creatotauri si subtotauri.

3.4.7. Creareasi 1.Structura diagrame. Crearea Si cuncasci dedinatia i Structura | Activititi unu,
procesarea une diagrame. diagrame; practice superior
diagramelor. 2.Tipuri si  subtipuri  de i poti deda domenii adiacate i | frontale
diagrame nedicoate de dde patu  gexen
3.Pasarea diagramd in regigrul dayamda; proiecte in
decalcul. si poatid sdecta si modifica tipul si | echipe
4. Formatarea ementelor subtipul de diagrama;
diagramel. _ si poati adiuga (exdude) in sructura
S.Extregerea la  fipr  a| giagramd ftitluri, axe linii de grila,
diagrame. legenda, etichete cu date
sS4 cunoasci si S poata aplicamodurile
deplasxeadiagrame inregidru;
s poata formata e ementde diagrame;
A poatd extrage la tipar diagrama sau
diagrama cu datde in baza ciroraafost
creata.
3.4.8. Securitatea | 1.Blocarea si  deblocarea si poatd bloca si debloca cdulele foii | Activititi superior
datelor, extragerea | cduldor foii decacul. decalcul; practice
latipar. 2.Protgarea regidrului si a foi frontale

decalcul.
3. Tpuri de parola.
4. Extragerea la tipar a foilor de

S podi protgjaregidresi foi de caleul
prin parola;

s poata dabili regigrului parola de
dechidere, pardla de modificare,
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calcul.

pada de dexhidere numa pentru
citire
S poata extrage latipar foile de calaul.

doi, unu,
sup.

3.5. Baze de| 3.5.1. Proiectarea | 1.Notiuni de bazi de date Si cunoasci termenii: bazi de dae, | prelegere unu, sup.
date bazelor de date. sgtem de gedtiune a bazei de sgem de gediune a bazel de dae
Sistemul de date, entitate, atribut. entitate, atribut;
gestiune abazelor | 2. Moddul rdationa de i cuncasci Sructura bazdor de date
de date Microsoft reorezentare a  datdor i relationale, si poati normaliza modelul
Access. normalizarea aceduia relational;
3. Arhitectura bazel de date in | - i cunoasci arhitectura bazei de datein
AcCCEss. Access,
4. Creareabazei dedate Si poati creabaze de date
3.5.2. Stocarea 1. Notiuneade gocareadatdor. Si cunoasci notiunea de stocare a unu, sup.
datelor. Tabele. 2. Creareasi structuratabedor. dador;
Tipurilesi 3. Tipwile de dae s |- si cuncesci dedtinatia i Sructura
proprietatile proprietatile cimpurilor. tabddor;
cimpurilor. 4, Modificarea gructurii s cunoasci tehndlogiile de creare a
tabelului. tabddor;
S cunoasca  tipurile  de  ddte
proprietatile cimpurilor i si le poata
aplicaadecvat;
sS4 cunoasca modurile de deschdere a
tabeldor, 4 poatd deschide tabdle si
modificastruciuralor.
3.5.3. Relatii 1. Notiunea de chee primara si Si cunoasci degtinatia chdi si ardatiel; | prelegere unu, sup.
dintre tabele. externa. si cunoasci tipurile derelaii si regulile
Operatii cu datele. | 2. Tipuri derdatii. deintegritate adador;
3. Reguli deintegritate $ cunoasca si i poda  aplica
4. Creareardatiilor. tehnologiile de creare ardaiilor;
5. Editareadatdlor in tabele. si poati editadateedin tabdle
3.5.4. Interogari. 1. Notiuneadeinterogare S cunoasca degtinatiainteroggarilor; Prelegere unu, sup.

Selectarea si

2. Clagficareainterogarilor.

sS4 cunoasca tipurile deinterogari;
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actuaizarea 3.Crearea i executarea $i cuncasca si s podta folos | Activitati
datelor. interogarilor. tehnologiile de creare ainterogarilor; practice
4. Asocieni dintretabde Si cunoasca si S poata utiliza tipurile | frontale
5. Cimpuri cdcuae  in de asodieni dintretabele;
interogari. si poatd utiliza cimpuri caculate in
6. Pramdrizaeaintaragrilar. interogri:
7. Tebdeinquasae Si poati creainterogari cu parametru;
8. Interogari de oere a & | . poaa grupa datele intr-o interogare
belelor. prin utilizareafundtiilor datistice:
S poata creainterogari incrucisete;
sS4 cunoasca dedtinatia interogarilor de
creare a tabddor, €1 poaa cea
interogari de creareatabedor;
4 cunoasci dedinatia interogarilor de
modificaresi silepoata areg;
4 cunoasci dedinatia interogarilor de
stergeresi silepoda ares;
4 cunoasci dedinatia interogarilor de
adaugaresi si le poata crea
3.5.5. Formulare. | 1. Notiuneadeformular. S cunocasca degtinatia formularelor; Prelegere unu, sup.
Introducerea 2. Cladficareaformulardor. Si cunoasci tipurile de formulare; Activitati
datelor. 3. Creareaformulardor. si poati creaformulare practice
4. Notiuneade subformular. Si cunoasci degtinatia subformulardor: | frontale
5. Creareasubformulardlor. Si poda orea waorh*nudre
6.Inroducerea.  datelor  prin | o o introduce date prin formulare.
formulare
3.5.6. Rapoarte. 1. Notiuneaderaport. S cunoasca dedtinatia rapoarte o; Activitati unu, sup.
Extragerea 2. Cladficarearapoarteor. Si cunoasci tipurile de rapoarte; practice
datelor. 3. Creareargpoarteor. Si poati crearapoarte; frontale
4. Notiuneade subraport. Si cunoasci destinatia subrapoarte or;
5. Crearea subrapoarteor. Si podta crea sUbrapoarte;
6. Extragereadaelor Si poata extrage date din rapoarte.
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3.5.7. Admi- 1 Compactarea si  repararea si intdeagd notiunile de compactareasi | Prelegere unu, sup.
nistrarea bazei de bazei dedate repararea baze de date
date. 2. Convardabaze dedae. Si poata rediza conversa bazé de
3. Securitateabaze de date. date
S poata adgura securitatea baze de
date.

3.6. Prezentiri | 3.6.1. Caracteris- | 1. Dedtinatia programului 1 cunocasci dedtinatia programului | Prelegere doi, unu,
ticageneraa a Power Point si configurarea Power Point si configurarea ferestrel de sup.
programul ui ferestrei de program program Prezentare
PowerPoint. 2. Paticularitati de lucru cu S cuncasca particularititi de lucru cu | Power Point
Etapele de da documentul Power Point. documentul Power Point.
borareapre- 3. Paticularitati de gedionare a Si cunoasci particularitati de gestionare
zentarii. dosardor si fisierdor. adosardor si fisierdor.

4. Obiectivdleproiedului | . g poata identifica si formula
5. Coectarea  informatie s obiectivele proiectului
elaborarea planulu | & poata colecta informatia din diferite
prezentarii surse eectronice si daborara planul
prezentarii
3.6.2. Capturarea | 1. Capturareatextdor. S poata capturatexte cu scanner-ul . Activitati doi, unu,
informatiel textu- | 2. Recuncasterea texte or, Si poati recuncaste texte cu utilizarea | practice sup.
alesi aimaginilor programul Fine Reader. programului OCR Fine Reader. individuae superior
statice cu scanner- | 3. Capturareaimaginilor datice si podd captura imagini statice cu
ul. Recunoasterea | 4. Trangmiterea fisieredor prin wanna-ul. superior
textelor. refea. Si poati tranamite fisiere prin retea. unu, sup.
3.6.3. Inserarea 1 Insgrarea castdor de text si Si poatd insera caste detext si formata | Activitati de | doi, unu,
informatie tex- formatareatextului. textul. elaborare a | sup.
tuale, graficesi 2. Inserareatextului artidtic. Si poata insrainseratext artistic. proiectelor
sonore 3. Creerea dessndor cu bara Si poatd insera crea desene cu ingru- | In echipe
Drawing, splicarea efectelor | mentele barei Drawing, aplica efecte 2- unu, sup.

4,

2-Dsi 3-D.
Inserareafigurilor
prestabilite

Dsi 3-D.
S poatd
pregahilite

ingra si procesa figuri




9Z

5. Inserareaimaginilor din Si poati insera si procesa imagini din
fisiere exidentesi dincolectia | colectiaClip Art. superior
ClipArt. si podd inswa si procesa tabele
6. Insarareatabelelor, diagrame, diagrame organizationde.
diagrame or, diagramel or si poata insera fisiere muzicae pentru
Iorgamzagondey procesarea acompaniere sonora.
or.
7. Insgrareaunui fisier muzica
pentru acompani ere Sonora.
3.6.4. Aplicarea 1. Aplicareasablcanelor pentru si poata gplica sabloane pentru fundal | Activitati de | doi, unu,
sabloanelor pentru fundd si modificarea schemel si modificaschemacalor. elaborarea | sup.
fundal, efecte or color. si poata gplica efecte detranzitie. proiectelor
de_tran_zigie side |2 Apli(_:a_reae‘edelor de asi poati aplicaefecte deanimatie in echipe
animatie tranzitie
3. Aplicareaefectelor de
animatie.
3.6.5. Prezentarea | 1. Prezentarea publica  a competente de prezentare publici a | Conferinta doi, unu,
publici a proiecteor. proiecteor. detotalizare | sup.
proiectului 2. Indrumente de navigare pe aplicareaingrumentelor de navigare pe
individual parcursul prezentarii. parcursul prezentirii.
3.7. Internet si | 3.7.1. Conceptul | 1. Conceptul  si  dructura | - si cunoascd conceptul si structura | prelegere doi, uny,
posta si structura sistemului dergee Internet. sistemului dergede Internet. sup.
electronica sistemului de 2. Tipuri de reidde si functiile S cunoasca tipurile si i poata iden-
retele Internet. cdculatoardlor si a dtor | tifica retde si fundtiile calculatoardor
Servicii Internet. unitati in retea. si adtor unitati in reeea
Serviciul WWW, | 3. Protocoale de comunicare in Si cunoasci protocoaldede superior
navigarea Internet comunicarein Internet
paginilor Web. 4. Adre= Internet, domenii si Si cunoasci notiunile de adrese

subdomenii.

. Servidile oferite pe Internd.
. Servidul

WWW,  pa-
ticularitati de utilizere

. Navigareapaginilor Web.

internet, domenii si subdomenii.

sS4 cunoasca sarvidile oferite pe Inter-
net.

sS4 cunoasca servidul WWW, particu-
larititi de utilizare
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8. Accesrea i gedionarea Si poata naviga paginile Web.
adresdor URL. Si poata accesasi gedionaadrese
URL.
3.7.2. Cautareasi | 1. Serveredeciutare Si cUNoasci notiuneade server de Prelegere doi, unu,
gestionarea 2. Persondizarea interfe@ Ciutare. asistata de sup.
informatiel Web. serverului de ciutare Google Si poata persondizainterfaaserverului | TIC
3. Decircareasi sdvarea de ciutare Google.
informatiel de pe o pagina Si poat descircasi salvainformatiade
Web. o pe o pagini Web. _
4. Formatareasl tiparirea si poati formatasi tipari paginile Web. superior
paginilor Web.
3.7.3. Seviciul de | 1. Servidul e-mail. S cunoasca notiuneade servidu e- Activitati doi, unu,
posta electronica | 2. Configurarea unui cont de mail. practice sup.
si Corespondenta posta dectronica. Si poata configura un cont de posta individuale
eectronica. 3. Crearen, editareasi for- dectronic.
matarea unui mesgj nou. Si poati ore, editasi formata un mess
4. Atasarealamesg adiferitor nou.
tipuri defisiere. _ Si poata atasalamesyj diferitetipuri de superior
5. Receptionarea mesgjeor. fisiere
Protectia contra. mesqjelor | - o poat receptiona mesgje si protga
nesdictate. contramesgjelor nesoliditate:
6. Gestlon_aea mesgeor si a i poati gestionamesagidor si agenda
agendel deadrese deadrese
3.7.4. Securitatea | 1. Virusi si ciile de infectare a Si cunoasci notiunea virusii si ciile de | Prelegere superior
in Internet. caculatorului. infectare acalculatorului.
Protectia de vi- 2. Pratectiaantivirus si cunoasca tehndlogiile de pratectie
rusi. Documentul | 3. Documentul eectronic. antivirus
eectronicsi Cetificatul  dedronic s Si cunoasci notiunile de document
semnatura digi- semnaturadigital. decronic, catifica dectronic i
tala. semnatura digjtala.
3.8. Societatea | 3.8.1.Informatizar | 1. Societateainformationala si a S cunoasci notiuneade sociglate Prelegere— | doi, unu,
informationald | ea societatii. cunoasterii. informationala si acunoasterii. prezentare sup.
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si Guvernarea | Principiilein- 2. Guvernareasi democratia Si cunoasci notiuneade guvernare si Power Point
electronica formatizarii. eectronica. democratiadectronica.
3. Prindpiilesi caracteridicile Si cunoasca prindipiilessi
societitii informaionale. caracterigtidile societitii
4. Caradteridticile societitii informationale.
informaionale Si cunoasci notiuneatrasiturile si
caracteridicle societitii
informationale
3.8.2. Edificarea | 1. Gradul de pregitire dec- Si cunoasci notiunea ,gradul de | Prelegere — | doi, unu,
soci etatii tronica. pregatire dectronica” prezentare sup.
informationalein | 2. Indicdeaccesului digitd. Si cuncasci natiunea ,indicele accesu- | Power Point
Republica 3. Guvernarea dedronica. lui digital.
Moldova S onoesss nofiunea ,guvanare dec-
ronicd”.
3.9. Instruire 3.9.1. Platforme 1. Produse software pentru Si cunoasci particularitatileprodusdor | Prelegere doi, unu,
asistata de deinvatare indruirea 9tata de caculator. software pentru indruire asistata de sup.
calculator. Elaborarea unui 2. Srructuraune plaformede Si cunoasci dedtinatiasi sructuraung | TIC unu,
Serviciul curson-line invatare platforme deinvitare superior
e-learning 3. Proiectareacursurilor on-Hine si poati proiecta cursuri on-line




4. Evaluarea audientilor si a modulului
Evaluarea curenta a audientilor se realizeaza in baza portofoliului

electronic care include fisiere de tipul .bmp, .doc, .xIs, .ppt, .mdb create pe
parcursul indeplinirii insarcinarilor practice la fiecare tema. Suplimentar fiecare
audient trebuie sa aiba creat de sinestatator un cont de posta electronica pe site-
ul www.mail.md.

Evaluarea finala: Prezentarea publica a unui proiect didactic Power

Point realizat in echipe a cite doua persoane.

Evaluarea modulului: La sfirsitul stagiului de formare audientul

evalueaza modulul prin completarea anonima a unei anchete standard.
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