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Introducere

Prezentul ghid contine recomandari privind aplicarea normelor de catalogare a
articolelor in sistemul automatizat de biblioteca TINLIB V 410, modulul Catalogare, si
este adresat bibliotecarilor care se ocupa de acest proces in vederea crearii bazei de
date ,Cautare/Editare titluri articole” si permite cautarea in OPAC.

Scopul acestui ghid este de a ajuta bibliotecarii sa insuseasca principiile
fundamentale ale crearii finregistrarilor bibliografice analitice in baza de date
,Cautare/Editare titluri articole”, in conformitate cu normele specifice Bibliotecii
universitare de la Balti.

In ghid se analizeazd procesul de descriere analiticd din diferite genuri de
documente: publicatii in serie (anale, anuare, reviste, ziare), monografii, culegeri,
materiale ale conferintelor, manuale, culegeri de cintece, etc.

Descrierea analitica este procesul prin care fiecare unitate bibliografica pasibila
descrierii este tratatd ca un complex de componente cu informatii proprii. Cercetarea
documentelor din punct de vedere al componentelor si al notelor de continut, indexarea
si localizarea informatiilor in catalog se efectueaza cu scopul extinderii capacitatii
informationale a catalogului gi valorificarii colectiei documentare a Bibliotecii prin
adaugarea de noi informatii.

Avantajele descrierii analitice:

- fiecare parte componenta devine punct de acces in procesul de cautare

- extind posibilitatea de cautare gi regasire a informatiei relevante

- este intregit si pus in valoare continutul documentar al colectiei

- este facilitata regasirea in mod rapid a informatiei concrete si exhaustive

- se realizeaza conexiuni intre documente

- inlesneste elaborarea bibliografiilor informative, tematice, personale, curente
Si retrospective

- promoveaza bogatia patrimoniala a institutiei bibliotecare

Notiuni si definitii:
inregistrare bibliograficd analiticd este inregistrarea bibliografica, obiectul
careia este partea componenta a unui document pentru care sunt necesare date

despre documentul-gazda din care face parte.



Descrierea bibliografica analitica este elementul principal al inregistrarii
bibliografice analitice gi contine: date despre partile componente ale documentului;
informatii despre documentul-gazda; date despre localizarea partii componente in
documentul-gazda; note referitoare la partea componenta si sursa-gazda.

Document—gazda. Document in care este publicata partea lui componenta.

Cimp — element desemnat separat in cadrul unei inregistrari bibliografice. Un
cimp poate fi constituit dintr-unul sau mai multe subcimpuri.

Subcimp — element bibliografic desemnat separat in cadrul unui cimp. Tn cazul
inregistrarii bibliografice poate fi considerat sinonim cu elementul bibliografic.

Element bibliografic — cea mai mica unitate de informatie dintr-o inregistrare
bibliografica (ex., titlu, paginatie etc.)

Figier de autoritate. Liste de cuvinte sau sintagme (nume, titluri, subiecte, czu)
supuse controlului unei autoritati profesionale, ce desemneaza entitati de un anumit tip
(autorizate), folosite ca puncte de acces in cataloage (vedete uniforme).

Vedeta de subiect. Un cuvint sau un grup de cuvinte, un simbol sau un grup de
simboluri (litere, semne) evidentiate/stabilite de catalogator in scopul orinduirii lor dupa
un sistem standard. Parte importanta a descrierii care determina orinduirea descrierilor
bibliografice intr-un sistem de catalogare (on-line/traditionale) si constituie puncte de
acces la informatiile cuprinse intr-un catalog de biblioteca.

Indexare coordonata. Indexarea care utilizeaza un limbaj combinatoriu se
numeste indexare coordonata, deoarece conceptele si/sau cuvintele care reprezinta
continutul documentelor pot fi liber combinate intre ele in timpul cercetarii documentare
pentru a reprezenta continutul cererilor si deci regasirea acestor documente.

Automatizarea procesului de prelucrare a documentelor, precum si
implementarea noilor standarde au contribuit la crearea si dezvoltarea instrumentelor
secundare de informare performante si accesibile, pentru a face fatd nevoilor de
informare tot mai diverse ale utilizatorilor. Un document este valoros prin continutul lui,
deaceea una din sarcinile bibliotecii este de a dezvalui continutul documentelor prin
procesul de descriere analitica.

Valoarea informatiilor continutd in publicatile periodice, este de neestimat.
Articolele au un potential informativ enorm prin operativitatea publicarii si gradului de
noutate, deaceea descrierea analitica a documentelor a devinit de mult un proces de

neinlocuit in biblioteci.



I. Descrierea bibliografica analitica in B§ USARB
Selectarea pentru catalogare a articolelor in B§ USARB, este conditionata de
necesitatile informationale ale studentelor, cadrelor didactice, a activitatii de cercetare
stiintificd universitara. O atentie deosebita se acorda articolelor cu valoare stiintifica,
didactico-metodica, specifice profilului Universitatii. In baza de date se inregistreaza
articole din presa nationala si straina ce reflecta activitatea cadrelor didactice,
bibliotecarilor si colaboratorilor in scopul organizarii, sistematizarii informatiilor i

promovarii portretului obiectiv, multiaspectual al Universitatii.

Nota istorica: Pina in anul 1991 descrierea analitica a documentelor in Biblioteca fostului
institut, pe urma universitate, se efectua de miina. Prin anii 60 ai sec. 20 la masini de
dactilografiat se tipareau fige, care erau aranjate dupa domenii de stiinta in catalogul analitic
sistematic conform Clasificarii Bibliotecar-bibliografice (CBB), apoi Clasificarii zecimale
universale (CzZU). Fise cu descrieri analitice pe domeniile de profil erau abonate de la
Camera Nationala a Cartii si Camera Unionala a Cartii din Moscova. Ele erau intercalate in
catalogul analitic, imbogatind-ul cu noi informatii si rationalizind munca bibliografilor. Tn anul
2002 acest catalog a fost conservat, dar mai continua a fi inca un instrument util de
informare pentru utilizatorii Bibliotecii datd fiind localizarea Iui Tn Sala de Referinte
Bibliografice. Din anul 1991 descrierea analitica, la fel ca si descrierea documentelor
bibliotecare, se efectueaza in sistemul TinLIb, Modulul ,Cautare/Editare titluri articole”.
Initial descrierea analitica a documentelor se efectua numai de personalul Serviciului
Stiintifico - Bibliografic, precum se numea Serviciul de Documentare Informare Bibliografica
anterior. Odata cu restructurarea organizationala si redeschiderea accesului direct la raft in
salile de lectura, din primul deceniu al celui de-al treilea mileniu, cind bibliotecarul incepe sa
dispuna de mai mult timp, descrierea analitica a devenit o functie inerenta a bibliotecarilor din
salile de lectura, serviciul Referinte Bibliografice, Serviciul Documentare si Informare, Oficiul
Documente Muzicale, Oficiul Literatura in Limbi Straine. Fiecare subdiviziune si bibliotecar
are responsabilitatea de a descrie un anumit numar de titluri din repertoriul publicatiilor in
serie si culegeri achizitionate de Biblioteca.

Anual baza de date analitica se completeaza cu circa 14 000 de articole, selectate din
circa 220 titluri reviste si 45 titluri ziare. La moment baza de date analitica contine 158 990

inregistrari, completindu-se zilnic cu noi titluri.

Publicatiile pasibile descrierii analitice:
o Stiintifice

e Social-politice



e Metodico-aplicative

e Popular-gtiintifice

e Literar-artistice

e Materialele conferintelor

e Didactice (daca bibliotecarul considera de cuviinta sa evidentieze unele capitole)

e Ziare: locale, nationale, straine

Publicatii care nu sint pasibile descrierii analitice:
e Reviste de abstracte gi alte publicatii cu caracter bibliografic curent
e Publicatii informativ-publicitare
e Suplimente ale revistelor fara periodicitate
¢ Reuviste ilustrative
e Reviste de moda, reviste pentru lucrul manual si menaj
¢ Reviste de divertisment
e Reviste pentru femei si barbati

¢ Reviste de satira si umor

Procesul traditional de prelucrare analitica a documentelor si formarea cataloagelor
electronice presupune elaborarea inregistrarii bibliografice. Conform Standardului
Interstatal TOCT 7.1.-2003 “Bbubnuorpaduyeckass 3anucb. bubnuorpadunyeckoe
onucaHune. OBwme TpeboBaHMA M npasuna coctaBneHus”, inregistrarea bibliografica
analitica include elemente obligatorii:

¢ Informatii despre partea componenta

¢ Informatii despre documentul-gazda din care face parte

¢ Informatii despre locul partii componente in documentul-gazda

¢ Note referitoare atit la partea componenta cit si la documentul-gazda.

in format electronic inregistrarea bibliograficd analiticd include si elemente
suplimentare: notiuni de indexare, abstracte, rezumate, indice czu, informatii cu caracter

de serviciu si data catalogarii documentului.

Schema descrierii bibliografice analitice pentru contributii din reviste, culegeri:
Autor. Date despre partea componenta (contributie) : date referitoare la parea
componenta / mentiunile de responsabilitate referitoare partea componenta // Informatii

despre documentul-gazda in care se cuprinde partea componenta : mentiuni de
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responsabilitate referitoare la unitatea gazda (revista, culegere). — Anul publicarii unitatii
gazda. — Numarul unitatii gazda. — Paginile unde a fost publicata partea componenta. —
Note

Exemplu:
Garai, Alina. Abordarea psihosociala a somajului in perioda de tranzitie / Alina
Garai // Revista de psihologie . Ser. noua. — 2011. — Nr 3-4. — P. 261-278

Schema descrierii bibliografice analitice pentru contributii din ziare:

Autor. Date despre partea componenta (contributie) : date referitoare la parea
componenta / mentiunile de responsabilitate referitoare partea componenta // Informatii
despre documentul-gazda in care se cuprinde partea componenta : mentiuni de
responsabilitate referitoare la unitatea gazda (ziar). — Anul publicarii unitatii gazda. —
Data si luna publicarii unitati gazda. — Paginile unde a fost publicata partea

componenta. — Note

Exemplu:
Colesnic, lurie. Un basarabean cu suflet — Onisifor Ghibu / |. Colesnic //
Literatura si arta. — 1992. — 4 iun. - P. 4

Nota: Pentru ziarele care se publica o singura data in saptamina trebuie de indicat ziua

si luna iar in paranteze rotunde numarul curent al ziarului:

Exemplu:
ManH, KOpwui. ManomHuyecteo : [0 H. B. lorone] / KO. ManH // Jlutepatypa :

ExxeHea. npun. Kk ras. «[lepBoe ceHTabpa». — 2008. — 15-31 ainB. (Nr 2). — P. 35-39

Il. Reguli de descriere analitica in sistemul automatizat TINLIB V 410
In format electronic inregistrarea bibliografici nu prezinta in sine un text coerent.
Fiecare element al inregistrarii bibliografice se inregistreaza in cimpuri si subcimpuri
separate, prezentind un set de date bibliografice legate intre ele, care functioneaza in
cautarea informatiilor ca descriptori $i cuvinte cheie.
Punctele de acces catre inregistrarea bibliografica analitica electronica sint:
e Titlul articolului

e Autorii



e Titlul documentului-gazda
e Vedetele de subiect

e Cuvintele cheie

e Indicile CzZU

2.1. Model de creare a inregistrarii bibliografice analitice in sistemul TINLIB V410
Pentru a crea o inregistrare in modulul ,Catalogare” (Fig.1), se selecteaza
optiunea ,Cautare/Editare Titluri Articole” din meniul Titluri (Fig.2).
Nota — Tnainte de a cataloga un articol, asigurati-va ca serialul sau lucrarea din care
acesta face parte, a fost deja catalogat.
Fig. 1

Fig.2.

Pentru a crea o noua inregistrare se tasteaza ,Insert” (Fig. 3)



Fig. 3

T Series Edito

B30 v

in cimpul ,Titlu” se va introduce titul articolului, titlul paralel si informatii
suplimentare la titlu. (Fig. 4)

Fig. 4

In caz de necesitate in titlu pot fi introduse notitele bibliotecarului, care explica si
dezvaluie mai mult continutul articolului, semnele de punctuatie utilizate sint doua
puncte si paranteze drepte (: []).

Exemplu: Realitate si fictiune : [despre personajul lui Mircea Eliade, doctorul
Honigberger] (Fig. 5)
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Fig. 5

T Series Editor

s s doc e ... | 7 T Serios for Windows . A 3o vz

Tot aici se recomanda sa se indice tipul publicatiei: interviu, masé rotunda,
discutie etc. Daca informatia respectiva lipseste in titlul articolului, atunci bibliotecarul va
include aceasta informatie de la sine in paranteze drepte. (Fig. 6)

Fig. 6

T Series Editor

Nrcx| 8 B ] i coc emmir.| 8 T mameoes o, 27 T Series for Windomws | Oifon sxprenifD... BB 1

Cimpul ,Mentiune de responsabilitate” este obligatoriu, si nu se repeta.
Mentiunea de responsabilitate se refera de regula la vedeta persoana responsabila de
continutul publicatiei. Formatul de completare al cimpului este identic cu cel de pe
document. De regula se introduce mai intii prenumele persoanei responsabile, apoi
numele (de exemplu: Alexandru Rusu si nu Rusu Alexandru), daca mai multe persoane

sint responsabile de publicatie atunci ele se vor diviza prin virgula. (Fig. 7)
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T Series Editor]

In cazul unor articole traduse, adaptate, prelucrate, transpuse se va face
mentiune la traducator sau la cel care adapteaza, prelucreaza, transpune textul de
baza. Se va introduce fin cimpul ,Mentiune de responsabilitate”, numele
traducatorului, prelucratorului, adaptatorului, cu reproducerea exacta de pe pagina de
titlu (exemplu: trad. de ..... ; a intervievat..., coord...., etc.), iar autorul propriu-zis se va

introduce in cimpul Autor (Fig. 8)
Fig. 8

4 T Series for Windows 1.15

T Series Editor

Myce| = 20 C:\pocLments an. DM0U SORYMEH.. fisare analitica red g aamnakad... | 7 www.bciriasirob... || £57 T Series for Win... {8« sgh 12:37
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in cimpul ,Tip publicatie” se va introduce tipul publicatiei, fiind selectat din
ferestra de validare. Se tasteaza F10, se deschide fereastra de validare, se selecteaza
tipul publicatiei corespunzator (Articol, Eseu, Poezii, etc.), tastind End si Esc, se

salveaza informatia. (Fig. 9)
Fig. 9

Listd de Inregistriri {c)2005 IME Romania

Bibliografie
Bibliografii
Bibliografii, cataloage
ibliography

litate : British §
Brosurd
Carte

Cimpul ,Tip publicatie” se va dubla cu ,,Enter” si se va introduce sigla “DLU”
(Depozit Legal Universitaria) si anul publicarii articolului (DLU, 2006), pentru articolele
publicate de catre cadrele didactice ale USARB. (Fig. 10). Depozitul Legal
Universitaria reprezintd o colectie constituitd din documentele editate de cadrele
didactice, studentii si bibliotecarii USARB, scopul ei este de a valorifica si promova
patrimoniul sgtiintific universitar, de a facilita accesul utilizatorilor actuali/potentiali la
aceasta colectie, de a prezenta rolul Bibliotecii in constituirea si conservarea
patrimoniului intelectual creat.

Fig. 10

T Series Editor




Pentru articolele publicate de catre bibliotecarii B§ USARB, se va introduce sigla ,DLU,

Biblioteca” in cimpul ,, Tip publicatie” (Fig. 11)

ies for Windows 1,

T Series Editor

Titlu
Mentiune de

12luta, Aculina

|« 1046
in cimpul ,Limba” se va stoca informatia despre limba in care a fost scris
articolul. Denumirea limbii se selecteaza din fereastra de validare, utilizind prescurtarile
specifice pentru fiecare limba. Acest cimp se repeta atunci cind articolul este publicat in

mai multe limbi. (Fig. 12)
Fig. 12

T Series Editor

Nyce| @ B 4] anarmaa.doc [Pexsmor... || Bx T Geries for Windows ... ol " RUH
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In cimpul ,Autor” se introduce numele autorului articolului. Regula prevede
introducerea mai intii a numelui de familie urmat de prenume sau initialele autorului.
Numele se va separa de prenume prin virgula. Daca articolul are mai multi autori,
fiecare se va introduce intr-un cimp de autor separat. Pentru a crea mai multe cimpuri
de autor se tasteaza Insert.

Daca articolul are mai multi de trei autori, atunci in cimpul ,,Autor” se vor indica
nu mai mult de cinci autori, fiecare in cimp separat (se face exceptie pentru publicatiile
cadrelor didactice si bibliotecarilor USARB, cind se vor introduce toti autorii indiferent de
numarul lor), iar in cimpul ,Mentiune de responsabilitate” se vor introduce primi trei,
indicind in paranteze drepte [et al.]. (Fig. 13).

Fig. 13

“F T Series for Windows 1.15

Cimpul ,Titlu Serial/Lucrari” va include titlul serialului din care face parte
articolul, fiind selectat din fereasta de validare. Se va tasta F10, va fi afisata lista
serialelor catalogate deja in baza de date a serialelor, se va selecta serialul

corespunzator, validindu-se cu End si Esc (Fig. 14).
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Fig. 14

qoWE 121 fiefd)

T Series V.410 Listd de Inregistrari (c)2005 IME Rom&nia

Comparative Economic Studies

¥ Comparative Literature Studies

Titlu Serial/Lucrari : Comparative Political Studies : a bimonthly
o : journal

Computational Linguistics

Computer science journal of Moldova

Computer World : publ. de opinie, analizd sgi

cultura

Comunicatii :

Conasclatorul

Consulting review

Constilnta Nationald : Sapt.

Contabilitate si audit = Byxrajarepcruil yuer U
ayvour : Acte normative, comentarii,
raspunsuri la intrebari

in cimpul ,,Vol/Nr” (Fig. 15) se introduce informatiile despre anul publicarii,
numarul revistei (pentru ziare data si luna) si paginile, unde este publicat articolul, fiind
separate intre ele prin punct si cratima (. - ). Locul partii componente se indica prin
paginatia ,de la - pina la”. Paginatia este precedata de prescurtarea cuvintului ,pagind”

prin ,P.”, paginile sint divizate prin cratima.
Fig. 15

A RS2 N DT O NI B
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Daca paginatia nu este cunoscuta, atunci bibliotecarul va indica paginatia de la
sine Tn paranteze drepte. (de ex. P. [1-7]).

Daca paginatia este intrerupta, continuarea se divizeaza prin virgula. (Fig. 16)

T Series Editor

yek| @ B ) am rnadoc (Pewimar... | & yrorparonerosan do.., || 57T seri «BQ 047

Cind un articol are continuitate de publicare in doua sau mai multe numere a
unui si acelasi serial, atunci informatiile despre locul articolului in documentul respectiv
sunt separate prin punct si virguld, cu un spatiu inainte si dupa informatia prescrisa.
(Fig. 17)

T Series Editor

: Ser. noud\\Bucur

o = NE 1=2, =

Myck| @ Fm 2] anaruaa.doc [Pess or .. | € e Usiran o kHire

T Series for Windows ... « 152
v
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Daca unul si acelasi articol este publicat in diferite documente (reviste, ziare,
antologii), atunci cimpul ,Titlu Serial/Lucrari” se va dubla cu tasta “Insert”, pentru a
introduce informatiile despre cel de-al doilea document-gazda (titlu, an, numar, pagini),
ca mai apoi articolul respectiv sa poata fi identificat atit dupa titlul articolului cit si dupa

titlul sursei-gazda. (Fig. 18)

Fig. 18
=T Series for Windows 1.15 =
T Series V.410 Detalii Inregistrare [c)2005 IME Romania
Titlu : KauecTBo M 50PeKTUEHOCTE YUeDHMKA

Mentiune de responsabilitate: B. II. Becnanrsko

Tip publicatie : Articol

Limba
rAutor HCccrnansko, Brnaouvup [lasBioBud

Titlu Serial/Lucrdri : HapopHoe ofBpasceanue : PoccHMCKMI OCMECTBEHHO-Nen.

HYPH.
Tara ¢ RO
Vol/Nr : 2007. - Nr 8. - P. 150-155
Titlu Serial/Lucrdri : [KOJBHHE TEXHOJOTMM : HayY.-IPakKT. RYpPH. IIT
VUNTEeNeHr
Tara : RO
Vol/Nr : 2007. - Nr 3. - P, 42-47

Vedetd de subiect : LITERATURA DIDACTICA

Folositi 'Pg Up' sau 'Pg Dn' ptr. deplasare
Posibilitati: Selectati ¢ linie, sau <F2> ptr. Menu Principal, <F9> ptr. HELP.

Pentru contributii din carti, culegeri, informatia despre titlul cartii, culegerii se
valideaza din baza de date a titlurilor de carte in cimpul ,Titlu carte”, locul editarii, anul
aparitiei i paginatia se introduce in cimpurile respective. (Fig. 19)

Fig. 19

T Series Editor

Titlu carte :

nyex| £ 1 anaruaa.doc [Peson er... | 17 T Series for Windows u. B <3 us
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Pentru cautari multiaspectuale a informatiilor se utilizeazd indexarea
coordonata a documetelor ce prevede urmatoarele:
e analiza de continut a documentelor;
e prezentarea continutului documentului in forma de vedete de subiect;
e atribuirea cuvintelor cheie suplimentare legate de sensul textului (pentru o
prezentare completa a continutului)
Un alt cimp obligatoriu de completat este cimpul ,Vedeta de subiect”.
Bibliotecarul va atribui unui articol atitea vedete de subiect, cite sint necesare, in opinia
sa, pentu dezvaluirea completa a continutul documentului. (Fig. 20)

Fig. 20

T Series Editor]

Myes . J57 T Series for Win. B« ugh mz2

Trebuie de mentionat ca pentru articolele publicate in limba rusa sau ucraineana,
se vor atribui vedete de subiect in limba originalului si in limba romana. (Fig. 21)
Fig. 21

S|
(c)2005 IME Rom&nia

T Series V.410

Detalil iInregistrare

Titlu : KuTTa moonHM B ofpAfax i noeip'ax
Localizare : 2 / 1431

Limba :ouk

rAutor ¢ Ilarion, MMTPOMOJMT

Titlu carte : JloXpMCTMAHCBKL BipyBaHHA YKpPalHCEKOTC Hapomy :
MOHOTP .

Loc editare @ Kuie

An aparitie : 1994

Autor : InapioH, MMTPONOJNT

Pagini : P. 204-232

IcT-penir.

Vedetsd de subiect
Vedetd de subiect

Clasificare CZU

UCRAINA - TRADITII $I OBICEIURI
YKPATHA - 3BMYUAT TA TPAOMUIIT

Folositi "Pg Up' sau 'Pg Dn' ptr. deplasare
Posibilitati: Selectati o linie, sau <F2> ptr. Menu Principal, <F9> ptr. HELP.
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Pentru articolele publicate in limba roména sau in alta limba straina (engleza,
franceza, germana, etc.), se vor atribui numai vedete de subiect in limba romana. (Fig.
22).

Fig. 22
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In cimpul ,Clasificare CZU” se va introduce indicile Clasificarii Zecimale
Universale corespunzator articolulul catalogat. Indicile CZU se selecteaza din fereastra
de validare, sau daca indicile nu exista in fereastra de validrare se alcatuieste unul nou

conform tabelelor de clasificare (Fig. 23)

T Series Editor

= ] : 1517

Cimpurile ,Tip manifestare”, ,Personalitate locala”, ,Institutie locala”,

»Domeniu geografic”’ se vor completa, daca articolul este dedicat vietii si activitatii
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cadrelor didactice si bibliotecarilor USARB. In cimpul ,Tip manifestare” se va introduce
denumirea facultatii si a catedrei, unde activeaza cadrul didactic sau sigla BSU si anul,
cind a fost publicat articolul (BSU, 2012), daca este vorba despre un bibliotecar al BS.
in cimpul ,Personalitate locald” se va introduce numele si prenumele cadrului didactic
sau al bibliotecarului. lar denumirea Universitatii se introduce in cimpul ,Institutie
locald”. in cimpul ,,Domeniu geografic” se introduce denumirea orasului (Balti). (Fig.
24, 25)

Fig. 24
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in cimpul ,,Note”, de obicei, se introduc diverse note despre articolul catalogat, cum ar
fi: informatii despre bibliografie (schema. 26) sau informatii despre recenzie la lucrare
(Fig. 27).

T Series Editor

Note indexate :

Cuvant cheie adiugat :

T Series Bditor

. Stiinta si arta educatiei muzicale.

Note indexate :

Cuvant cheis

Nyer| @ 1

& yretpaguonersess go... || 5r T Series for Windows ... T o«

Daca articolul catalogat se refera la activitatea Bibliotecii (intilniri, prezentari de
carte, expozitii, etc.), atunci in cimpul Note, bibliotecarul va descrie succint aceasta
manifestare, iar in cimpul Tip manifestare se va intoduce sigla BSU si anul publicarii
articolului (BSU, 2012). (Fig. 28)
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Fig. 28
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Cimpul ,,Cuvint cheie adaugat” — se foloseste pentru a adauga noi termeni la
titlu, asociati cu sensul textului. Cuvintele cheie sau frazele sint formate de catre
bibliotecar, fiind utilizate mai apoi pentru a extinde posibilitatilor de cautare. Acest cimp
este optional, se repeta in caz de necesitate. (Fig. 29)

Fig. 29
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Dupa ce se va introduce toata informatia posibila, se va verifica corectitudinea
completarii cimpurilor si prezenta greselilor ortografice prin ,Figa ISBD/Titluri articole”
(Fig. 30, 31, 32)

In cazul cind este necesarda redactarea inregistrari se va selecta
,Cautare/Editare titluri articole”, apoi titlul articolului ce trebuie redactat. Dupa

redactarile de rigoare inregistrarea se va salva cu ,,End” si ,,Esc”.
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Fig. 30
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Anexa

Exemple de descriere bibliografica analitica

Contributii
... din reviste

Lacusta, Elena. Premise ale universalitatii frazeologismelor somatice / Elena
Lacusta // NRF : Noua Revista Filologica : Rev. de st., cultura si civilizatie. — 2010. — Nr
1-2. - P. 76-81.

... din ziare

Raileanu, Vitalie. Manifestarea lirismului in poezia lui Anatol Ciocanu / V.
Raileanu // Literatura si arta : saptaméanal. — 2012. — 9 febr. (Nr 6) — P. 4.

Loghin, Vlad. Exporturile cresc, economia sta locului / Vlad Loghin // Moldova

Suverana : cotidian social-politic, cultural de inf. si opinie. — 2012. — 23 febr. — P. 2.

... din materialele conferintelor

Zubenschi, Ecaterina. Aspecte ale diferentelor sociale: dreptul la educatie si
reugita scolara / E. Zubenschi // Conferinta stiintifica jubiliara, 10-11 octombrie 2000 :
Rez. comunic. — Ch., 2000. — P. 70-74

... din manuale
Urian, Mircea. Paul Eluard / Mircea Urian // Urian, Mircea. Manual de literatura

franceza pentru bacalaureat si admitere. — Bucuresti, 1998. — P. 194-197.
....din culegeri de cintece

Mai am un singur dor... / muz. G. Sorban ; cuv. M. Eminescu // Du-ma, du-ma,

dorule... : din cintecele romanilor. — Bucuresti, 1997. — P. 213-215
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