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Informatii de identificare a unitatii de curs

Facultatea: Stiinte Reale, Economice si ale Mediului

Catedra: Matematica si informatica

Administrarea unitatii de curs

Codul si
denumirea Codul si d i - . Codul
L e .enu.nnrea Specialitatea/programul de studii la .
domeniului domeniului de . C unititii de
) . ciclul I (licenta) ’
general de formare profesionala curs
studiu
0113.1 Pedagogie 1n Invatamantul primar si
. ’ i G.02.0.012
0113 Stiinte ale 0112.1 Pedagogie prescolara
educatiei 0113.1 PE(.:iagogle in 1nvva‘gamantul primar si G.02.0.012
0114.10 Limba engleza
O? 14.8 Limba ?1 llteratljra romaria si 0? lét.lO G.01.0.004
Limba franceza/engleza/germana/spaniola
0114.7 Geografie si 0114.6 Biologie G.01.0.001
0114.7 Biologie si 0114.5 Chimie G.01.0.002
011 Stiinte al 9 Li ili a i a si
S 11n,.e .a e 0114.9 L%mba s1 l%teratura msa{u?ralneana st G.01.0.007
educatiei 0114.8 Limba si literatura romana
0114 Formarea 9 Li ili a i a si
_ 0114.9 Ln.nba si hteratllra rusd/ucraineana si G.01.0.007
profesorilor 0114.10 Limba engleza
0114.10 Limba
engleza/francezd/germana/spaniola si Limba G.01.0.006
franceza/germana/engleza/spaniola
0114.11 Istorie si 0114.15 Educatie civica G.02.0.006
0114.12 Muzica G.02.0.004
0114.17 Educatie tehnologica G.01.0.001
0232.1 leb? si 11te{amra rO{nana .gl ~0232'2 G.01.0.003
Limba engleza/francezd/germana/spaniola
023 Filologie | 0231 Studiul limbilor | 0231.2 Limba
engleza/franceza/germana/spaniola si G.01.0.007
franceza/germana/engleza/spaniola
031 Stiinte 0313 Psihologie 0313.1 Psihologie G.01.0.006
e si - -
socla© ¥ 0319 Asistenta 1 419 | Asistenta sociala G.02.0.016
comportamentale sociala ’
2 li 21 li i
03. .Jurna 1S 03 Jum.a ISt 0321.1 Jurnalism si procese mediatice G.01.0.001
si informare comunicare
040 Stiinte 0400 Stiinte 0400.1 Administratie publica G.02.0.005
administrative administrative ’
0411 Contabilitate 0411.1 Contabilitate G.01.0.002
041 Stiinte 0412 Finante si banci | 0412.1 Finante si banci G.01.0.002
economice i i
0413 Bus mess st 0413.1 Business si administrare G.01.0.002
administrare ’
042 Drept 0421 Drept 0421.1 Drept G.02.0.008
052 Stiinfe ale | 03521 Stiinteale 1 10y 4 pogy00ie G.01.0.001
mediului mediului
071 Inginerie si 0710 Inginerie si 0710.1 Inginerie si management in transportul
e G.01.0.007
activitati management auto




Codul i

denumirea Codul si denumirea - .. Codul
L . Specialitatea/programul de studii la .
domeniului domeniului de ] . - unitéitii de
) . ciclul I (licenta) ’
general de formare profesionala curs
studiu
ingineresti
0721 Procesarea . .
. . 721.2 Tehnol r lor alimentar .01.0.007
072 Tehnologii alimentelor 0 ehnologia produselor alimentare G.01.0.00
de fabricare si | 0723 Textile (imbra-
prelucrare caminte, incaltaminte | 0723.3 Design vestimentar industrial G.02.0.007
si articole din piele)
081 Stiinte 0811 Productia 1 4014 1 Agronomie G.01.0.002
agricole vegetala si animala
101 Servicii icii i . . . .
. 1013.SEI‘VI.CII hoteliere, 1013.1 Servicii hoteliere, turism si agrement G.01.0.002
publice turism si agrement
Repartizarea orelor
Nr. de < 5 .

) Total = S -z = Forma de Limba de
credite ore = = 2 53 E evaluare redare
ECTS S £ 3 558 P

n 3 — -g é
Romana/
4 120 14 0 46 60 Examen omana
Rusa

Anul de studiu si semestrul in care se studiaza: Anul I, Semestrul 1, 2

Forma de organizare a invatamantului: Cu frecventa

Regimul unitatii de curs: Obligatorie

Categoria formativa: Unitate de curs fundamentala

Informatii referitoare la cadrele didactice

cu sediul in municipiul Chisinau, Republica Moldova.

Titularul cursului: Lidia POPOV, doctor in stiinte ale educatiei,
conferentiar universitar la Catedra de matematica si informatica. A absol-
vit Universitatea de Stat din Moldova, Facultatea de Matematica si Ciber-
netica, specialitatea ,,Matematica aplicata”. A obtinut titlul de magistru in
Informatica la Universitatea de Stat ,,Alecu Russo” din Balti. A sustinut
teza de doctor in stiinte ale educatiei la Universitatea de Stat din Tiraspol,

Domeniul de interes stiintific: Instruirea adaptiva in institutii de invatamant superior, uti-

lizarea TIC in procesul didactic, didactica informaticii, invatare electronica.

Biroul: Sala de calculatoare 545, Catedra de matematica si informatica
Telefon: 0-231-52-3-94; 0-231-52-4-88




E-mail: popov.lidia@usarb.md
Orele de consultatii: Marti 15:00-16:30. Consultatiile se ofera fata in fata, in cadrul
grupului creat pe Viber, postd electronica, videoconferinta (Microsoft Teams, Google Meet,

Zoom, Discord, Cisco Webex etc.).

Vitalie TICAU, asistent universitar la Catedra de matematica si

informatica. A absolvit Universitatea de Stat din Moldova, Facultatea de

Matematica si Cibernetica, specialitatea ,,Matematica aplicata”. A absolvit

studii de doctorat la specialitatea ,,Matematica de calcul”, la Universitatea de
A=Y . Stat din Moldova, municipiul Chisinau, Republica Moldova.

Domeniul de interes stiintific: Informatica, invatare electronica, Dezvoltarea programe-
lor, calcul numeric.
Biroul: Sala de calculatoare 140, Catedra de matematica si informatica, DTI USARB
Telefon: 0-231-52-4-88; 0-231-52-3-84
E-mail: vitalie.ticau@usarb.md
Orele de consultatii: Miercuri 15:00-16:30. Consultatiile se ofera fata in fata, in cadrul

grupului creat pe Viber, postd electronica, videoconferinta (Microsoft Teams, Google Meet,

Zoom, Discord, Cisco Webex etc.).

Radames EVDOCHIMOV, asistent universitar la Catedra de
matematicd si informaticd. A absolvit Universitatea de Stat ,,Alecu
Russo” din Balti, Facultatea de Tehnica, Fizica, Matematica si Informatica,
specialitatea ,,Matematica si informatica”. A obtinut titlul de magistru in
Informatica la Universitatea de Stat ,,Alecu Russo” din Balti, Ila

specialitatea ,,Informatica de gestiune”. A absolvit studii de doctorat la

Universitatea Tehnica a Moldovei, specialitatea ,,Sisteme informationale”.
Domeniul de interes stiintific: Informatica, invatare electronicd, dezvoltarea programelor.
Biroul: Catedra de matematica si informatica
Telefon: 0-231-52-4-88
E-mail: evdochimov.radames@gmail.com
Orele de consultatii: Vineri 15:00-16:30. Consultatiile se ofera fata in fatd, in cadrul

grupului creat pe Viber, posta electronica, videoconferinta (Microsoft Teams, Google Meet,

Zoom, Discord, Cisco Webex etc.).



Olesea SKUTNITKI, asistent universitar la Catedra de
matematica si informatica. A absolvit Universitatea de Stat ,,Alecu
Russo” din Balti, Facultatea de Tehnica, Fizica, Matematica si
Informatica, specialitatea ,,Matematica si informatica”. A obtinut titlul de

magistru in Informatica la Universitatea de Stat ,,Alecu Russo” din Balti.

: ‘ A absolvit studii de doctorat la Universitatea de Stat ,,Alecu Russo” din
Balti, specialitatea ,,ﬁidactica scolara” (Informatica).

Domenii de interes: Instruirea adaptiva in institutii de invatamant superior, utilizarea
TIC in procesul didactic, programare, profesionalizarea viitorilor profesori de informatica.

Biroul: Sala de calculatoare 145, Catedra de matematica si informatica

Telefon: 0-231-52-4-88

E-mail: olesea.skutnitki@usarb.md

Orele de consultatii: Miercuri, 16:45-18:15. Consultatiile se ofera fata in fata, in cadrul
grupului creat pe Viber, posta electronica, videoconferinta (Microsoft Teams, Google Meet,

Zoom, Discord, Cisco Webex etc.).

Adela GOREA, asistent universitar la Catedra de matematica si
informatica. A absolvit Universitatea de Stat ,,Alecu Russo” din Balti,
Facultatea de Tehnica, Fizica, Matematica si Informatica, specialitatea
,Informatica”. A obtinut titlul de magistru n Informatica la

Universitatea de Stat ,,Alecu Russo” din Balti. In prezent, doctoranda la

Universitatea de Stat din Moldova, municipiul Chisindu, Republica
Moldova, specialitatea ,,Programarea calculatoarelor”.

Domeniul de interes stiintific: Informatica, programarea, credibilitatea datelor.

Biroul: Sala de calculatoare 150, Catedra de matematica si informatica

Telefon: 0-231-52-4-88

E-mail: adela.gorea@usarb.md

Orele de consultatii: Luni, 15:00-16:30. Consultatiile se ofera fata in fata, in cadrul
grupului creat pe Viber, postd electronicd, videoconferinta (Microsoft Teams, Google Meet,

Zoom, Discord, Cisco Webex etc.).

Integrarea unititii de curs in programul de studii
Unitatea de curs Tehnologii informationale si comunicationale (TIC) se preda in Anul |

de studii, la specialitatile non-IT din cadrul celor patru facultati ale Universitatii de Stat ,,Alecu



Russo” din Balti. La unele specialitati se preda in Semestrul 1, la alte specialitati se preda in
Semestrul 2.

Unitatea de curs TIC ofera studentilor cunostinte si abilitati necesare pentru a naviga si a
lucra eficient in mediul digital. Aceasta include intelegerea utilizarii instrumentelor si
platformelor digitale, gestionarea informatiilor online, cunostinte despre securitatea si
confidentialitatea datelor, precum si abilitati de comunicare si colaborare online, totodata
Tncurajeaza studentii sa exploreze si sa utilizeze tehnologiile in mod creativ pentru a solutiona
probleme si a genera idei noi. Acest lucru implica proiecte practice, lucrul in echipa si experienta
de invatare autentica care le ofera studentilor oportunitatea de a aplica cunostintele dobéandite n
contexte reale.

Aceasta unitate de curs este actualizata in mod regulat pentru a tine pasul cu schimbarile
tehnologice si tendintele din domeniu: introducerea de noi teme care sa acopere noile tehnologii
emergente, precum inteligenta artificiala si multe altele.

Este constituita din doua compartimente de baza:

I. Conceptele de baza ale tehnologiei informatiei si sistemului de calcul,

I1. Tehnologii informationale si comunicationale aplicate.

La randul sau, compartimentul Tehnologii informationale si comunicationale aplicate
consta din cinci unitati de invatare practice: (1) Utilizarea sistemului de operare; (2) Utilizarea
retelelor de calculatoare si servicii electronice on-line; (3) Procesarea documentelor; (4)
Procesarea prezentarilor; (5) Procesarea tabelelor.

Unitatea de curs de asemenea, incurajeaza studentii sa devind cetateni digitali
responsabili, adica sa detina comportamente, abilitati si atitudini necesare pentru a naviga in mod
sigur, etic si eficient In lumea digitald, implicand intelegerea si aplicarea principiilor si valorilor
care promoveaza utilizarea responsabild a tehnologiei si a mediului online. De asemenea, sa
inteleaga impactul tehnologiei asupra societatii si sa fie constienti de aspecte precum etica
digitala, drepturile de autor, accesul la informatii si manipularea mediatica etc.

Este o unitate de curs esentiald in contextul societatii digitale in care trdim astazi si este
orientatd spre formarea si/sau dezvoltarea competentelor digitale, incurajarea inovatiei si
creativitatii, adaptabilitatea la schimbadrile tehnologice, promovarea alfabetizarii digitale si a
cetateniei digitale responsabile etc. Integrarea acestei unitati de curs Tn programele de studii este
conceputd pentru a oferi studentilor competentele si perspectivele necesare pentru a deveni

membri activi si responsabili ai societdtii digitale in continud evolutie.

Exigente si competente prealabile
Unitatea de curs TIC se bazeaza pe o varictate de discipline din liceu care ofera o
fundatie solida in domeniul tehnologiilor informationale, cum ar fi Informatica, Matematica etc.
7



In functie de specificul programului de studii si de obiectivele unititii de curs TIC, pot fi
integrate si alte discipline relevante care sd ofere studentilor o perspectivd completd si bine
rotunjita asupra tehnologiei si a impactului sau in societate.

Studierea unitatii de curs TIC se bazeaza, in deosebi, pe cunostintele, capacitatile si
competentele dezvoltate in cadrul disciplinei scolare Informatica, conform Standardelor de
eficientd a invatarii, ciclul liceal, elaborat de Ministerul Educatiei al Republicii Moldova (2012)*.

a) competenge cognitive:
— de explicare a conceptelor de baza ale tehnologiei informatiei si sistemului de calcul;
— de identificare a elementelor structurii sistemului de calcul;
— de cunoastere a tipurilor si functiilor retelelor de calculatoare;
— de identificare a dispozitivelor de introducere si de redare a datelor;
— de identificare a elementelor interfetei grafice a sistemului de operare;
— de identificare a aplicatiilor standarde ale sistemului de operare;
— de identificare a elementelor interfetei grafice a unui browser;
— de identificare a aplicatiilor pachetului integrat de birotica Microsoft Office;
— de identificare a elementelor interfetei grafice a aplicatiilor Microsoft Office;
— de descriere a operatiilor de gestionare a datelor;

— de descriere a operatiilor de gestionare a documentelor de orice tip etc.

b) competenge de aplicare:
— de creare a unui document simplu;
— de gestionare a datelor si a documentelor simple;
— de formatare elementara a datelor dintr-un document simplu;
— de reprezentare grafica a unor date elementare dintr-un tabel;
— de efectuare calculelor elementare automatizate intr-un tabel;

— de prezentare electronica a unor date elementare n diverse sabloane etc.

Competente profesionale si transversale dezvoltate in cadrul unitatii de curs

Prin continutul sau si activitatile de invatare a studentilor, unitatea de curs Tehnologii
informationale si comunicationale contribuie la dezvoltarea competentelor digitale necesare
viitorului specialist, stipulate in Standardele de competente digitale pentru cadrele didactice din
invatamantul general (2015)%:

1. Comunicare digitala.

! http://www.edu.gov.md/sites/default/files/standarde_de_eficienta_a_invatarii.pdf.
2 http://edu.gov.md/sites/default/files/cnc4_finalcompetente_digitale_profesori_22iulie2015_1.pdf
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Gestionarea informatiei.
Crearea de continuturi digitale educationale/de specialitate.

Utilizarea echipamentelor digitale n educatie/in domeniul profesional.

o M DD

Respectarea normelor etice si legale n spatiul digital.
Acest ansamblu de competente Servesc ca instrumente de formare a competentelor
profesionale (CP) si a competentelor transversale (CT) vizate in planurile de invatamant la
specialitatile nominalizate.
Pe langa competentele digitale necesare diverselor specialitdti enumerate atat in Standarde-
le de eficienta a invatarii, cat si in Standardele de competente digitale pentru cadrele didactice
din invatamdntul general unitatea de curs TIC contribuie la dezvoltarea a mai multor competente

generice atat CP, cat si CT, necesare specialistului din domeniul socio-juridic.

1. Specialitatea Drept:

CPL1. Operarea cu notiunile, conceptele, teoriile si metodele de baza ale stiintelor juridice
n activitatea profesionala;

CTL1. Executarea riguroasa, eficienta, responsabila si Tn termen a sarcinilor profesionale,
n spirit de initiativa si Tn concordanta cu principiile etice si deontologia profesionala;

CT2. Aplicarea tehnicilor de relationare in grup, deprinderea si exercitarea rolurilor
specifice Tn munca de echipa, prin dezvoltarea abilitatilor de comunicare interpersonala si prin
asumarea responsabilitatilor pentru luarea deciziilor;

CT3. Autoevaluarea nevoii de formare profesionala si identificarea resurselor si modalitatilor

de dezvoltare personala si profesionald, Tn scopul insertiei si adaptarii la cerintele pietii muncii.

2. Specialitatea Administratie publica:

CP6. Utilizarea tehnologiilor moderne, diverselor forme si metode de control a evaluarii
activitatii administrative si formularea propunerilor de eficientizare a acesteia;

CT1. Executarea riguroasa, eficienta, responsabila si in termen a sarcinilor profesionale,
n spirit de initiativa si Tn concordanta cu principiile etice si deontologia profesionala;

CT2. Aplicarea tehnicilor de relationare in grup, deprinderea si exercitarea rolurilor
specifice Tn munca de echipa, prin dezvoltarea abilitatilor de comunicare interpersonala si prin
asumarea responsabilitatilor pentru luarea deciziilor;

CT3. Autoevaluarea nevoii de formare profesionala si identificarea resurselor si modalitatilor

de dezvoltare personala si profesionala, Tn scopul insertiei si adaptarii la cerintele pietii muncii.



3. Specialitatea Asistent: sociala:

CP2. Proiectarea si realizarea unui demers de cercetare prin abilitati de control si inovatie
Tn domeniul asistentei sociale;

CP5. Elaborare, implementare si evaluare a proiectelor programelor politicilor si
strategiilor de asistenta sociala pentru diferite categorii de populatie social vulnerabile;

CTL1. Aplicarea principiilor, normelor si valorilor eticii si deontologiei profesionale in
cadrul propriei strategii de munca in domeniul asistentei sociale;

CT2. Aplicarea metodelor si tehnicilor de munca eficientd n cadrul echipelor

multidisciplinare la diverse paliere ierarhice, la nivel organizational si interorganizational.

Finalitatile unitatii de curs

La finalizarea studierii unitatii de curs TIC si realizarea sarcinilor de invatare, studentul
va fi capabil:

— sa gestioneze datele si sa adapteze mediul sistemului de operare pentru necesitatile
utilizatorului, utilizand instrumentele existente ale acestuia;

— sa gestioneze informatia din domeniul profesional, utilizand resursele Internet;

— sa elaboreze documente de diferita complexitate din domeniul profesional, utilizand
un procesor de texte;

— sa elaboreze prezentari electronice, cu tematici din domeniul profesional, conform
cerintelor propuse, utilizand un procesor de prezentari;

— sa efectueze calcul tabelar si sa creeze diagrame, utilizand un procesor tabelar.

Continutul unitatii de curs
Unitatea de curs Tehnologii informationale si comunicationale este divizata in sase unitati

de invatare, 0 unitate teoretica si cinci unitati practice.

NI Denumirea unititii de invitare Nr. de ore NIr. de ore
d/o (Contact direct) | (Lucrul individual)
Conceptele de baza ale tehnologiei informatiei si
1. . . 14 14
sistemului de calcul.
2. | Utilizarea sistemului de operare. 8 8
3 Utilizarea retelelor de calculatoare si servicii 4 4
" | electronice on-line Tn domeniul profesional.
4. | Procesarea documentelor complexe. 14 14
5. | Procesarea prezentarilor. 8 8
6. | Procesarea tabelelor complexe. 12 12
Total 60 60
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Continutul unititii de curs repartizat pe unititi de invatare

Nr. Subiectele de studiu
d/o
Unitatea de invitare 1. Conceptele de baza ale tehnologiei informatiei si
sistemului de calcul — 14 ore
1. Concepte majore in informatica.
2. Sisteme de numeratie. Codificarea si decodificarea informatiei.
3. Structura si functionarea calculatorului. Resurse hardware si software ale unui calculator personal.
4 Dreptul informatic.
' Ergonomia echipamentelor fizice ale unui calculator si a locului de munca.
Resurse informatice utilizate in domeniul profesional. Inteligenta artificiala. Evolutia
inteligentei artificiale. Retele neuronale. Aplicatia ChatGPT: impactul negativ asupra invatarii
5. (imposibilitatea de a dezvolta abilititile de gandire critica si de rezolvare a problemelor).
Posibilitatile si limitarile ChatGPT. Sisteme de operare (MSDOS, UNIX, Windows, Linux,
Android etc.).
6 Utilizarea retelelor de calculatoare. Servicii Internet. Moldova digitala, conceptia guvernarii
' electronice. Securitatea informatiilor in calculator. Semnatura electronica.
7. Pachete integrate de aplicatii pentru birotica (Microsoft Office, Lotus, Open Office etc.).
Unitatea de invatare 2. Utilizarea sistemului de operare — 8 ore
1. | Sistemul de operare, interfata grafica. Adaptarea mediului sistemului de operare Windows.
2. | Aplicatii standard ale sistemului de operare Windows.
3. | Deservirea discurilor: formatarea, scanarea, clonarea, defragmentarea, devirusarea.
4 Gestionarea dosarelor, fisierelor si scurtiturilor: crearea, selectarea, sortarea, redenumirea,
" | stergerea, restabilirea, copierea si mutarea, arhivarea si dezarhivarea, cautarea etc.
Unitatea de inviatare 3. Utilizarea regelelor de calculatoare si servicii electronice
on-line in domeniul profesional — 4 ore
1 Interfata browser-ului. Configurarea interfetei. Servicii on-line: cautarea avansatd si
" | gestionarea informatiei Web, e-mail; Google Translate, Google Maps, Youtube etc.
5 Produsele companiei Google pentru rezolvarea problemelor profesionale. Pachetul Google
" | Drive. Activitati colaborative in Google Drive.
Crearea mesei de lucru virtuale. Serviciul Symbaloo. Utilizarea soft-urilor specializate pentru
3. | gestionarea informatiilor din domeniul profesional. Accesarea si gestionarea cursurilor pe
platforma de invatare MOODLE. Evaluarea unitatii de invatare 2 si 3.
Unitatea de invatare 4. Procesarea documentelor complexe — 14 ore
Procesorul de texte, interfata grafica. Introducerea datelor in document, autocorectarea.
1. | Editarea continutului documentului: copierea si mutarea, stergerea si restabilirea, cautarea
avansata si Tnlocuirea datelor etc.
2. | Formatarea documentului la nivel de caracter si de alineat. Crearea stilurilor de formatare.
Procesarea documentelor complexe in domeniul profesional: crearea structurii documentului,
3. | inserarea si actualizarea cuprinsului automatizat. Crearea foii de titlu. Inserarea si procesarea
obiectelor: imagini, formule, simboluri speciale, forme, SmartArt-uri etc.
Procesarea documentelor complexe in domeniul profesional: formatarea paginii: stabilirea
4. | cdmpurilor, inserarea separatorului de pagina si de sectiune, crearea notelor de subsol, crearea
antetului si subsolului, numerotarea paginilor etc.
5 Crearea si procesarea tabelelor si a diagramelor. Securitatea documentelor: utilizarea parolei,

autosalvarea documentului, aplicarea semnaturii electronice.
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Nr. Subiectele de studiu

d/o
5 Utilizarea sabloanelor standard si crearea sabloanelor personale.
" | Evaluarea unitatii de invatare 4.
Unitatea de invitare 5. Procesarea prezentarilor — 8 ore
Procesorul de prezentari, interfata grafica. Proiectarea prezentérilor din domeniul profesional.
1 Inserarea si procesarea textelor artistice, a imaginilor, a diagramelor, a figurilor, a schemelor,
' a antetelor si a subsolurilor, a notelor de subsol, data si ord, a formulelor, a simbolurilor
speciale, a hiperlegaturilor etc.
5 Formatarea prezentarilor la nivel de slide: aplicarea sabloanelor de stil pentru slide-uri,
" | aplicarea imaginilor la fundalul slide-urilor, aplicarea culorilor pentru fundal.
3 Aplicarea efectelor de tranzitie si de animatie cu/farda programarea timpului. Setarea
" | parametrilor prezentarii.
4 Securitatea prezentdrilor: utilizarea parolei, autosalvarea prezentarii, aplicarea semnaturii
" | electronice.
Unitatea de invitare 6. Procesarea tabelelor complexe —12 ore
1 Procesorul tabelar, interfata grafica. Introducerea si formatarea datelor de orice tip din celulele

foii de calcul. Crearea antetului si subsolului. Formatarea conditionata.

2. | Utilizarea formulelor. Adrese relative, absolute si mixte ale celulelor in formule.

Utilizarea functiilor de cautare, logice, matematice, statistice, financiare etc. Crearea unui
raport PivotTable pentru analiza datelor dintr-o foaie de calcul.

4. | Crearea si procesarea diagramelor din domeniul profesional.

Crearea si gestionarea bazei de date (BD), din domeniul profesional, intr-un tabel electronic:
5. | utilizarea formularelor la introducerea datelor, sortarea si filtrarea datelor, gruparea si crearea
totalurilor si a subtotalurilor.

Securitatea registrelor de calcul: utilizarea parolei, autosalvarea registrului de calcul, aplicarea
semnaturii electronice. Evaluarea unitatii de invatare 6.

Lucrarile de laborator (46 de ore) corespund unitatilor de invatare, reflectate in tabel,
incepand cu a doua unitate de Invatare si sunt insotite de materialul teoretic corespunzator.
Studentii, Tnainte de a efectua o lucrare de laborator, studiazd materialul teoretic respectiv plasat
de catre cadrul didactic titular in diverse locuri:

— Biblioteca Stiintifica USARB (varianta scriptica);

— Biblioteca digitala USARB (varianta electronica);

— Platforma de invatare MOODLE;

— Posta electronicd comuna a grupei etc.

Studentii Indeplinesc lucrarile de laborator conform indicatiilor metodice si le prezinta in
termenul stabilit. Din start, studentii, sunt adaugati pe platforma de invatare MOODLE de catre
Departamentul Tehnologii Informationale (DTI) al Universitatii de Stat ,,Alecu Russo” din Balti,
apoi de catre cadrul didactic sunt inscrisi la unitatea de curs TIC in calitate de participanti si au
acces liberi la toate materialele aferente acestuia. Unitatea de curs mentionata plasatd pe

platforma de invatare MOODLE, include diverse materiale printre care: activitati interactive,
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lucrari de laborator, cerinte pentru realizarea proiectului la lucrul individual al studentului, lucrul
individual la fiecare unitate de invatare practica, teste cu itemi de diferite tipuri etc.

De asemenea, studentii au acces la testele electronice la fiecare unitate de invatare
studiata pentru a se deprinde cu teste asemanatoare celor de la evaluarea finald a cursului

respectiv.

Strategii de predare si invatare

Orele de curs sunt realizate intr-o sala de studiu, de regula, in regim ,fatd in fata”
(offline), de asemenea, orele de laborator sunt realizate, in acelasi regim intr-o sala de
calculatoare. In situatii de crizd (de ex. pandemie) orele sunt realizate in regim online (cu
utilizarea aplicatiilor de instruire la distantd). Vor fi utilizate prelegeri interactive, insotite de
prezentari electronice, resurse educationale libere etc. In cadrul unititii de curs TIC se aplica
urmatoarele metode de predare si de Invatare: expunerea, lucrari de laborator, conversatia,
demonstratia didacticd, problematizarea, explicarea (prin intermediul atit a instrumentului
interactiv, didactic si profesional — tabla interactiva, cat si prin intermediul unui procesor de

prezentari electronice) etc.

Activitati de lucru individual al studentului

Activitatea de lucru individual la unitatea de curs TIC este o componenta obligatorie a
activitatii de invatare si include studiul dupa manualele recomandate si suportul de curs oferit de
catre titularul cursului.

Studentilor li se propune o lista cu diverse teme din domeniul TIC pentru elaborarea unui
proiect individual in procesorul de prezentari electronice PowerPoint, care la randul sau,
presupune verificarea competentelor digitale dezvoltate Tn cadrul unitatii de curs mentionate
Cerintele de elaborare a proiectului sunt plasate pe platforma de invatare MOODLE si includ
sarcini ce tin de competentele digitale dezvoltate la acest curs.

Studentul alege o tema la dorintd, o tema unica si lucreaza la elaborarea proiectului
respectiv pe tot parcursul semestrului, respectand cerintelor inaintate.

Rezultatele obtinute la activitatea de lucru individual studentii le prezinta public, la finele
semestrului si vor fi apreciate cu nota (I — lucrul individual).

Criteriile de evaluare a proiectului sunt urmatoare:

— Tehnoredactarea prezentarii la cele trei nivele;

— Integrarea 1n proiect a resurselor elaborate la unitatile de invatare studiate;

— Desfasurarea temei selectate;

— Prezentarea si expunerea temei etc.
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Evaluarea

Cunostintele, abilitatile si competentele digitale vor fi evaluate pe parcursul semestrului
(evaluarea curentd) si la finele semestrului (evaluarea finald).

Evaluarea studentilor la unitatea de curs TIC, se realizeazd in corespundere cu
Regulamentul de organizare a studiilor superioare de licenta (Ciclul I) in Universitatea de Stat
»Alecu Russo” din Balti si cu Regulamentul-cadru privind evaluarea cunostintelor studentilor,
obtinute in procesul de formare si a rezultatelor academice ale studentilor.

Cunostintele, capacitatile si competentele digitale ale studentilor se evalueaza pe parcursul
semestrului dupa studierea unitatilor de invatare. Evaluarile curente se efectueaza in cadrul
orelor de Laborator prin teste cu insarcindri practice la unitdtile de invatare, discutate si aprobate
la sedinta Catedrei de matematica si informatica.

Studentii sustin trei teste cu insdrcinari practice, astfel, notele evaluarilor curente vor
constitui o medie calculata din minimum trei note.

Evaluarea periodica se organizeaza dupa predarea a circa jumatate din orele de curs si cel
putin 1/3 din orele practice preconizate (Laborator) pentru unitatea de curs mentionata. Titularul
de curs anunta la Inceputul semestrului temele in baza carora vor fi formulate subiectele pentru
evaluarea periodica. Evaluarea periodica se realizeaza in scris in cadrul orelor de contact direct.
Studentii care absenteaza si cei care obtin o notd mai micd decat 5, sustin repetat testul de
evaluare periodica conform orarului.

La evaluarea finala sunt admisi studentii care intrunesc urmatoarele conditii:

— media notelor evaluarilor curente (M;) este cel putin 5;

— nota la evaluarea periodica (N,) este cel putin 5;

— nota la activitatea de lucru individual I este cel putin 5.

Media semestriala (N;) se calculeaza ca medie aritmetica a trei componente: Mc, Ny si .

M.+ N, +1
a 3 |

Media semestriala (Ns) constituie 60% din nota generald la unitatea de curs respectiva,
celelalte 40% le constituie nota la examen.

Evaluarea finala este realizata sub forma unui test electronic, plasat pe platforma de invatare
MOODLE, cu itemi de diferite tipuri, ce include intrebari din fiecare unitate de invatare. ltemii pe
ecran apar in ordinea aleatoare, la sfarsitul testului pe ecran apare rezultatul final obtinut de catre
student. Durata examenului este de 60 de minute, la expirarea timpului rezervat, programul de

N

testare se Tntrerupe automat si pe ecran se afigeaza nota.
Nota generala (Ng) la unitatea de curs TIC se calculeaza (cu doua cifre zecimale dupa
virguld) conform formulei:
Ng = 0.6Ns+ 0.4N,
unde N, este nota de la examen.
La finalizarea studierii unitatii de curs, studentul evalueaza prin completarea anonima a
unui chestionar in varianta electronica atat unitatea de curs, cat si cadrul didactic, in scopul

imbunatatirii procesului de instruire la unitatea de curs mentionata.
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MODEL DE TEST DE EVALUARE PERIODICA

Nr.
d/o

Continutul insarcinarilor

Puncte

Creati pe discul D: un dosar personal cu numele vostru, prenumele, grupa. In el
creati un alt dosar cu numele EP. Tn dosarul EP creati cinci dosare cu numele
Prelegeri, Windows, Word, Sortare, Copiere, Mutare si Imagini.

Tn dosarul Windows creati doua fisiere textuale cu numele Al, A2 de tipul Text
Document.

In dosarul Prelegeri creati un document cu numele Hard de tipul Document
Microsoft Office Word in care descrieti dispozitivele de redare a datelor si functiile
lor intr-o lista numerotatd automat.

In dosarul Word creati un document cu numele Aplicatii de tipul Document
Microsoft Office Word in care introduceti lista aplicatiilor pe care le contine
pachetul integrat de birotica Microsoft Office.

Copiati toate documentele din dosarul Windows n dosarul Copiere, apoi mutati A2
n dosarul Mutare.

Redenumiti figierul Hard din dosarul Prelegeri in Hardware si dosarul EP in
Evaluare periodica.

Creati pe masa de lucru o scurtaturd dosarului Windows, apoi copiati imaginea mesei
de lucru intr-un document din programul Paint, si-1 salvati cu numele Scurtatura in
dosarul Imagini.

Sortati fisierele din dosarul D:\Arhiv dupa marime descrescator, apoi selectati
primele 3 fisiere din lista ce ocupa locuri impare si copiati-le in dosarul Sortare.

Adaugati 1n lista limbajelor pentru tastaturd urmatoarele limbaje: French si German.
Afigati lista limbajelor pe ecran, apoi copiati imaginea obtinuta a suprafetei de lucru
intr-un fisier din programul Paint pe care-1 salvati cu numele Limbaje 1 in dosarul
Imagini.

10.

Stergeti limba German. Afisati lista limbajelor pe ecran, apoi copiati imaginea
obtinutd a suprafetei de lucru intr-un fisier din programul Paint pe care-1 salvati cu
numele Limbaje 2 Tn dosarul Imagini.

11.

Deschideti documentul Text de pe discul D: si salvati-l in dosarul Word cu numele
Referat. Formatati acest document la nivel de caracter si de alineat. La sfarsitul
documentului intr-o foaie orientatd album, cu campurile 1 cm din toate partile, creati o
listd numerotatd In care introduceti Numele, prenumele membrilor familiei Dvs si o
listd marcatd cu 5 denumiri de browsere. Salvati listele in ordinea alfabetului. Salvati
documentul cu acelasi nume.

12.

Deschideti documentul Student de pe discul D: si inserati note de subsol la trei
cuvinte diferite din textul de bazi, utilizdind marcajele 1, 2, 3, 4 si 5. Salvati
documentul cu numele Note de subsol Tn dosarul Word.

13.

Formatati documentul Note de subsol in felul urmator: aliniati denumirea textului la
centru cu intervalul pana si dupa text 12 pt; aliniati textul de baza din ambele parti;
stabiliti intervalul dintre randuri 1,5 lines; indentati primul rand din fiecare alineat al
textului de baza la 1,25 cm. Salvati documentul cu numele Alineat in dosarul Word.

14.

Arhivati dosarul personal, apoi arhiva obtinutd o expediati pe adresa profesorului,
doar din posta voastra personala.

Barem de notare

Nota

1 2 3 4 5 6 7 8 9

10

Puncte

1 2-6 7-10 | 11-16 | 17-20 | 21-27 | 28-32 | 33-37 | 38-39

40
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MODEL DE TEST DE EVALUARE FINALA
(Varianta electronica)

Incercuieste numdrul raspunsului corect
1. A doua generatie de calculatoare a fost construita pe baza

1. de tranzistori

2. de circuite integrate

3. de tuburi electronice

4. de circuite integrate pe scara larga

2. Indica carei clase de calculatoare apartin calculatoarele personale
1. minicalculatoare
2. supercalculatoare
3. calculatoare aritmetice
4. microcalculatoare

3. Faptul ca informatia reflecta real obiectul sau fenomenul dat determina parametrul
1. autenticitate
2. plinatate

. actualitate

. valoare

. Claritate

6. cantitate

o~ W

4. Memoria externa serveste pentru
1. a pastra programul si datele folosite de acesta in curs de executare
2. a pastra cantitati mari de informatie un timp indelungat
3. a dirija si coordona majoritatea activitatilor in calculator pe baza unor instructiuni

5. Se selecteaza mai multe obiecte neadiacente ih SO Windows, utilizand tasta
1. Ctrl
2. Shift
3. Alt
4. F8

6. Se selecteaza mai multe obiecte adiacente in SO Windows, utilizand tasta
1. Ctrl
2. Enter
3. Alt
4. Tab

7. Sfarsitul aliniatului se marcheaza:
1. prin actionarea tastei Enter
2. prin actionarea tastei Esc
3. prin actionarea tastei Tab

8. Care din optiunile meniului contextual al unui tabel determina imbinarea celulelor selectate
1. Merge Cells
2. Split Cells
3. Split Table
4. Autofit
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Bifeaza toate raspunsurile corecte

9. Proprietatile unei ferestre de program sunt

OO0O0O0OO0OO0O00

deschidere
inchidere
deplasare
minimizare
maximizare
redimensionare
copiere
stergere

10. Tastele ce permit de a scrie cu litere majuscule sunt

O
O
O
O
O

Caps Lock
Shift

Ctrl

Alt

Num Lock

11. Tastele ce sterg simbolurile din stanga si din dreapta cursorului textual sunt

OoO0OooOooOoo

Delete
Backspace
Insert

Alt

Ctrl

End

12. Comenzile din fereastra de dialog Font, in aplicatia Microsoft Word, permit:

OO0O0OoOoO0ooOoo

modificarea dimensiunii caracterelor
modificarea fontului

modificarea culorii caracterelor
stabilirea spatiului dintre randuri
crearea alineatului

sublinierea textului selectat
modificarea tipului de literd

13. Comenzile din fereastra de dialog Paragraph, in aplicatia Microsoft Word, permit:

O0oO0oO0oOooOoooo

formatarea alineatelor

stabilirea spatiului dintre randuri
alinierea textului la dreapta
stergerea alineatelor

formatarea caracterelor
alinierea textului la stanga
sortarea textului

indentarea textului pe stanga
indentarea textului pe dreapta
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Indica prin cifre in patratelele din stinga ordinea corecta

14. Etapele de creare a unui dosar

O
O
O
O

Lansarea comenzii de creare a dosarului
Alegerea locului

Confirmarea numelui

Introducerea numelui dosarului

15. Etapele de copiere a unui document dintr-un dosar in altul prin intermediul memoriei
temporare

OoooOooo

Selectarea documentului
Lansarea comenzii Copy
Deschiderea dosarului sursa
Lansarea comenzii Paste
Deschiderea dosarului destinatie

16. Etapele de mutare a unor documente de pe discul D: pe discul E: prin intermediul memoriei
temporare

Ooo0oOoon

Selectarea documentelor
Lansarea comenzii Cut
Deschiderea discului D:
Lansarea comenzii Paste
Deschiderea discului C:

17. Etapele de redenumire a unui dosar

O
O
O
O

Confirmarea numelui

Selectarea dosarului

Introducerea numelui nou sau redactarea numelui vechi
Lansarea comenzii Rename

18. Etapele de mutare a unor documente de pe discul C: pe Desktop prin tragere

OO0OooOooOoo

Selectarea documentelor

Deschiderea ambelor dosare sursd (C:) si destinatie (Desktop)
Tragerea documentelor selectate din dosarul sursa in destinatie
Actionarea tastei Shift

Eliberarea tastei

Eliberarea mouse-ului

19. Etapele de stergere definitiva a unor documente de pe discul D:

O
O
O
O

Selectarea documentelor

Deschiderea discului D:

Actionarea combinatiei de taste Shift+Delete
Activarea butonului Yes
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Completeaza propozitia

20. Dosarul de unde copiem sau mutadm obiectele in sistemul de operare Windows se numeste
dosar

21. Ansamblul de programe de bazad ce coordoneaza cu toate resursele calculatorului, asigura
functionarea lui si dialogul dintre om-calculator se numeste

Barem de notare

Nota 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
Puncte 1 2-6 7-10 11-16 | 17-20 | 21-27 | 28-32 | 33-37 | 38-39 40
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Principii de lucru in cadrul unitatii de curs
Fiecare ora va incepe cu un scurt rezumat al temei predate anterior, timp de 5 minute.
Este salutatd pozitia activd a studentului care studiazd din propria initiativd noi
continuturi, propune solutii (aplicatii, instrumente Web etc.), formuleaza intrebari in
cadrul prelegerilor si a orelor de laborator.
In cadrul unitétii de curs TIC o atentie sporitd va fi oferita respectarii principiilor etice.
Prezentarea unor solutii a sarcinilor, preluate de la colegi sau din alte surse, preluarea in-
formatiilor din diverse surse, fara a face trimitere la sursd, va fi consideratd plagiat si va
fi sanctionatd prin note de ” 1”".
In cazul in care studentul lipseste de la ore, el este obligat sa efectueze toate lucrarile de
laborator la care a lipsit si sa le sustind conform orarului consultatiilor curente la unitatea
de curs, in afara orelor de curs.
In cazul in care studentul lipseste de la ore mai mult de 30% din orele repartizate la
unitatea de curs, el nu este admis la proba de evaluare finald, in conformitate cu
regulamentul in vigoare, despre evaluare la Universitatea de Stat ,,Alecu Russo” din Balti.

Nu este salutata intarzierea la ore.
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